Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia
Specyfikacja istotnych warunków zamówienia (siwz) w przetargu nieograniczonym o wartości szacunkowej nieprzekraczającej kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych na

na: Bankową obsługę budżetu Gminy Guta oraz jednostek organizacyjnych Gminy w okresie od 1.01.2013r. do 31.12.2015r

ZATWIERDZAM

Wójt Gminy Gruta
/-/ Halina Kowalkowska
Zamawiający:
Urząd Gminy w Grucie

86 – 330 Mełno

tel. (0 – 56)  46 – 83 – 121,   faks  46 – 83 – 188

gruta@gruta.pl,  www.bip.gruta.akcessnet.net  
Gruta,  dnia 30.11.2012r.

Rozdział 1
NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO

Zamawiający:

Gmina Gruta

reprezentowana przez Wójta Gminy

Adres spełnienia świadczenia i adres do korespondencji oraz udostępnienia dokumentacji SIWZ:

Urząd Gminy w Grucie

86 – 330 Mełno

tel. (0 – 56) 46 – 83 – 121, faks 46 – 83 – 188

www.bip.gruta.akcessnet.net   
Rozdział 2
TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na usługę o wartości szacunkowej przekraczającej wyrażoną w złotych równowartość kwoty 14000 euro, a nieprzekraczającej kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie  art. 11 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2010 Nr 113, poz. 759) – zwanej dalej PZP

Rozdział 3
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest bankowa obsługa budżetu Gminy Gruta oraz jednostek organizacyjnych Gminy:
Gminna Biblioteka Publiczna w Grucie

Gminny Zakład Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Grucie 

Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Grucie  
Szkoła Podstawowa w Grucie

Szkoła Podstawowa w Boguszewie

Szkoła Podstawowa w Słupie

Szkoła Podstawowa w Plemiętach 

Zespół Szkół w Nicwałdzie 

Szkoła Podstawowa w Dąbrówce Królewskiej 

Gimnazjum w Grucie
Przedszkole Samorządowe w Mełnie

Gminne Centrum Kultury w Grucie

przy czym liczba jednostek gminy jak również ich forma organizacyjna w okresie obowiązywania umowy może ulec zmianie. W przypadku zwiększenia liczby jednostek organizacyjnych, bądź zmiany ich formy organizacyjnej, nowe jednostki zawrą umowy na warunkach wynikających z przeprowadzonego postępowania. 

Obsługa kasowa musi być prowadzona zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240), zasadami wykonywania budżetu i klasyfikacji budżetowej.
Uwaga: Projekt umowy przygotowany przez Wykonawcę musi  uwzględniać niżej wymienione warunki zamówienia.
2. Zakres zamówienia dla Gminy jako jednostki samorządu terytorialnego i Urzędu Gminy Gruta jako jednostki budżetowej oraz jednostek organizacyjnych Gminy obejmuje:
2.1. Otwarcie, likwidację i prowadzenie rachunków podstawowych i pomocniczych dla Gminy jako jednostki samorządu terytorialnego i Urzędu Gminy Gruta jako jednostki budżetowej oraz jednostek organizacyjnych Gminy, w tym:

2.1.1 możliwość otwierania dodatkowych rachunków podstawowych i pomocniczych w trakcie związania zamówieniem, na warunkach zadeklarowanych w ofercie,

2.1.2 likwidację rachunków bankowych na pisemny wniosek,

2.1.3 potwierdzanie otwarcia i zamknięcia rachunków bankowych,

2.1.4 telefoniczne udzielanie informacji o wysokości salda na rachunku,

2.1.5 zakładanie depozytów,

2.1.6 oprocentowanie środków na rachunkach, liczone jako dzienna stawka WIBID 1M ustalana z ostatniego dnia roboczego  miesiąca poprzedzającego miesiąc za który będzie naliczane oprocentowanie i współczynnika określonego w złożonej ofercie, przy czym kapitalizacja odsetek następować będzie raz na koniec każdego miesiąca tj. w ostatnim dniu kalendarzowym. Współczynnik stały w okresie obowiązywania umowy. W przypadku likwidacji stawki WIBID 1M, stawka ta zostanie zmieniona na stawkę, która ją zastąpi, albo na stawkę najbardziej zbliżoną swoją wielkością i charakterem (do stawki WIBID 1M).

2.1.7 Wydawanie promesy kredytowej lub listu intencyjnego na wniosek Urzędu Gminy w Grucie.

2.1.8 Dyspozycje przelewu SORBNET i sporadycznie dewizowe. 
2.2. Wpłaty i wypłaty gotówkowe, w tym:

2.2.1 Dokonywanie wpłat i wypłat gotówkowych przez osoby upoważnione, działające w imieniu posiadaczy rachunków,

2.2.2 Możliwość wypłaty gotówki według nominałów określonych każdorazowo przez posiadaczy rachunków, za pomocą czeków elektronicznych. W przypadku braku dostępu do systemu bankowości elektronicznej za pomocą czeków papierowych.

2.2.3 Możliwość wymiany gotówki na nominały o mniejszej wartości, tj. na banknoty jak i bilon,

2.2.4 Przyjmowanie wpłat gotówkowych od osób trzecich na rachunki Zamawiającego. Zamawiający wymaga by Wykonawca nie obciążał płatników prowizjami od wpłat podatków, opłat i innych należności na rzecz Gminy Gruta i jednostek organizacyjnych,

2.2.5 Wypłaty gotówkowe na rzecz osób fizycznych wskazanych przez posiadacza rachunku w zleceniach wypłaty gotówkowej lub wykonanie przelewu - usługą tą objęte są w szczególności wypłaty świadczeń pieniężnych gotówkowych świadczeniobiorcom Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Grucie (tj. świadczeń rodzinnych, świadczeń z funduszu alimentacyjnego, zasiłków: stałych, okresowych i celowych) oraz inne wypłaty na zlecenie Zamawiającego w niektórych przypadkach, wypłata w jednym dniu, danej osobie kilku świadczeń w punkcie kasowym Wykonawcy.
2.2.6 Wypłaty gotówkowe świadczeń szkolnych: stypendia, wyprawki w punkcie kasowym Wykonawcy.
2.3. Realizacja przelewów przekazywanych w formie elektronicznej jak i papierowej, na następujących zasadach:

2.3.1 Przelewy dokonywane przy pomocy systemu bankowości elektronicznej muszą być realizowane w czasie rzeczywistym.
2.3.2 Realizowanie przelewów złożonych w formie papierowej w dniu ich złożenia lub w dniu wskazanym do dyspozycji jako data do realizacji.
2.3.3 Przelewy w formie elektronicznej powinny być realizowane w tym samym dniu. W przypadku braku dostępu do systemu bankowości elektronicznej przelewy złożone w formie papierowej do godz. 1400 powinny być realizowane w tym samym dniu.
2.4. Wdrożenie systemu bankowości elektronicznej do obsługi rachunków bankowych dla dowolnej ilości stanowisk w dowolnej ilości jednostek (Gmina, jednostki organizacyjne), w formie bankowości internetowej lub home banking w tym:
2.4.1. Serwis oprogramowania, przekazywanie i instalowanie wersji aktualizacyjnych, usuwanie awarii w możliwie najkrótszym czasie, przy czym reakcja serwisu od chwili zgłoszenia powinna nastąpić w ciągu 3 godzin.

2.4.2. Przeszkolenie pracowników, w zależności od zgłoszonych potrzeb.
2.5. System bankowości elektronicznej winien zapewniać co najmniej:

2.5.1 Dostęp do usług przez 24 godziny w każdym dniu roboczym.
2.5.2 Dokonywanie operacji w czasie rzeczywistym.
2.5.3 Możliwość dokonywania przelewów bankowych.
2.5.4 Generowanie (wydruk) wyciągów bankowych.
2.5.5 Pełną informację o dacie i godzinie operacji.
2.5.6 Możliwość dokonywania operacji równocześnie tj. w tym samym czasie  z różnych rachunków bankowych.
2.5.7 Przechowywanie przelewów i wyciągów w archiwum systemu.
2.5.8 Nadawanie nowych bądź zmiana istniejących uprawnień użytkowników systemu w dowolnym momencie obowiązywania umowy, na podstawie pisemnej dyspozycji.
2.5.9 Umożliwienie użytkownikowi autoryzowania zleceń płatniczych za pomocą elektronicznego klucza.
2.6. Sporządzanie wyciągów bankowych w wersji papierowej z potwierdzeniem operacji bankowych dla każdego rachunku bankowego. Wyciągi muszą być sporządzone za dni, w których na rachunku bankowym wystąpiły obroty z kompletem dokumentów źródłowych, będących podstawą zapisu w wyciągach bankowych oraz udostępnić je w formie elektronicznej (poprzez system elektronicznej obsługi bankowej) w następnym dniu roboczym po dokonaniu operacji do godz. 900, gdy przypada dzień wolny, w pierwszym dniu roboczym po dokonaniu operacji.
2.6.1
wyciąg bankowy musi zawierać pełną nazwę rachunku, numeru 
rachunku, walutę rachunku, pełną nazwę posiadacza rachunku,
2.6.2
wyciąg bankowy musi zawierać informacje o wszystkich operacjach pieniężnych uznających i obciążających rachunek z dyspozycji właściciela konta lub dyspozycji różnych kontrahentów, księgowania odsetek i prowizji, a także informację o saldzie początkowym i końcowym rachunku,
2.6.3
wyciąg bankowy musi zapewnić możliwość identyfikacji źródeł przychodów, poprzez określenie nazwy kontrahenta, tytułu płatności (wszystkie informacje jakie zostały umieszczone przez kontrahentów w opisie płatności) daty obciążenia rachunku kontrahenta bądź też daty dokonania wpłaty przez kontrahenta za pośrednictwem poczty lub innych sposobów wpłaty, kwoty wpłaty lub innych parametrów uzgodnionych pomiędzy Zamawiającym a Bankiem.
2.7. Wydawanie opinii i zaświadczeń na wniosek posiadacza rachunku.
2.8. Zerowanie rachunków bankowych podstawowych i pomocniczych jednostek budżetowych Gminy, zgodnie z dyspozycjami, polegające na przekazaniu z dniem 31 grudnia kwot pozostałych na wskazanych rachunkach na rachunek budżetu Gminy.
2.9 Przeksięgowanie skapitalizowanych odsetek od rachunków bankowych jednostek na rachunek budżetu Gminy, zgodnie ze złożonymi dyspozycjami w tym zakresie.
2.10 Możliwość deponowania wolnych środków pieniężnych znajdujących się na rachunku bieżącym budżetu Gminy na lokatach terminowych automatycznych (typu OVERNIGHT i weekendowych), pod warunkiem uruchomienia takiej opcji przez Zamawiającego, automatycznie tj. bez dodatkowych formalności, na koniec dnia. Powrót środków pieniężnych z lokaty wraz z należnymi odsetkami nastąpi następnego dnia roboczego nie później niż do godz. 800 i będzie to pierwsza operacja na rachunku bankowym. Zamawiający zastrzega możliwość rezygnacji z tej usługi w dowolnym czasie obowiązywania umowy. Uruchomienie jak również rezygnacja z tej opcji odbędzie się na pisemny wniosek Zamawiającego bez żadnych prowizji i opłat.

Oprocentowanie liczone jako dzienna stawka WIBID ON i współczynnika określonego w złożonej ofercie. Współczynnik stały w okresie obowiązywania umowy. W przypadku likwidacji stawki WIBID ON, stawka ta zostanie zmieniona na stawkę która ją zastąpi, albo na stawkę najbardziej zbliżoną swoją wielkością  i charakterem.
2.11 Możliwość deponowania wolnych środków pieniężnych na lokatach terminowych jednomiesięcznych, pod warunkiem uruchomienia takiej opcji przez Zamawiającego na pisemny wniosek. Powrót środków pieniężnych wraz z należnymi odsetkami na konto bankowe z którego utworzono lokatę terminową. Zamawiający zastrzega możliwość rezygnacji z tej usługi w dowolnym czasie obowiązywania umowy. Uruchomienie jak również rezygnacja z tej opcji odbędzie się na pisemny wniosek Zamawiającego bez żadnych prowizji i opłat. 

Oprocentowanie liczone jako dzienna stawka WIBID 1M ustalana z ostatniego dnia roboczego miesiąca poprzedzającego miesiąc za który będzie naliczane oprocentowanie i współczynnika określonego w złożonej ofercie. Współczynnik stały w okresie obowiązywania umowy. W przypadku likwidacji stawki WIBID 1M, stawka ta zostanie zmieniona na stawkę która ją zastąpi, albo na stawkę najbardziej zbliżoną swoją wielkością i charakterem (do stawki WIBID 1M).
2.12.Możliwość udzielenia na rachunku bieżącym budżetu Gminy, w każdym roku budżetowym, kredytu krótkoterminowego w rachunku bieżącym na pokrycie występującego w ciągu roku przejściowego deficytu budżetowego, do wysokości określonej w każdym roku przez Radę Gminy w uchwale budżetowej.

Szczegółowe warunki kredytu określi odrębna umowa, przy czym:

2.12.1 Zabezpieczeniem kredytu będzie weksel własny In blanco wraz z deklaracją wekslową. 
2.12.2 Każdy wpływ na rachunek bieżący będzie powodował zmniejszenie salda kredytu.
2.12.3 Uruchomienie kredytu będzie następować bez żadnych prowizji i opłat.
2.12.4 Wykonawca nie będzie pobierał prowizji i opłaty od salda niewykorzystanej części kredytu.
2.12.5 Kredyt powinien zostać postawiony do dyspozycji w ciągu dwóch dni od daty podpisania odrębnej umowy kredytowej.

2.12.6  Zamawiający płaci odsetki od rzeczywistego zadłużenia.
2.12.7  Kredyt oprocentowany będzie według dziennej stawki bazowej WIBOR dla depozytów 1M ustalonej jako średnia arytmetyczna notowań stawki WIBOR 1M za miesiąc poprzedzający kolejny miesięczny okres odsetkowy, powiększonej (+) lub pomniejszonej o (-) marżę Wykonawcy w wysokości określonej w złożonej ofercie, stałą w okresie obowiązywania zamówienia.

2.12.8  Odsetki od wykorzystywanego kredytu naliczane będą w miesięcznych okresach obrachunkowych, przy czym pierwszy okres rozpoczyna się od dnia postawienia kredytu do dyspozycji Zamawiającego, kolejne okresy liczone są od następnego dnia po zakończeniu poprzedniego okresu, ostatni okres obrachunkowy kończy się w dniu poprzedzającym dzień całkowitej spłaty kredytu.

2.12.9  Zmiana stawek bazowych nie wymaga odrębnego powiadomienia Zamawiającego.

2.12.10  W przypadku likwidacji stawki WIBOR 1M, zostanie ona zmieniona na stawkę, która zastąpi stawkę WIBOR 1M, albo na stawkę najbardziej zbliżoną swoją wielkością i charakterem do stawki WIBOR 1M.
3 Z uwagi na przedmiot zamówienia zawarta zostanie umowa ogólna z Gminą Gruta na wykonanie obsługi bankowej budżetu Gminy w zakresie dotyczącym świadczenia usług bankowych dla Gminy jako jednostki samorządu terytorialnego i Urzędu Gminy w Grucie, jako jednostki budżetowej. Umowa ta będzie zawierać wszystkie elementy składające się na przedmiot zamówienia. Umowa ta może odsyłać do umów szczególnych np. umowy dotyczącej usług bankowości elektronicznej, umowy dotyczącej kredytu krótkoterminowego w rachunku bieżącym. W przypadku wystąpienia umów szczególnych ich ilość będzie uzgadniana z Wykonawcą, który zostanie wyłoniony w drodze postępowania przetargowego.
4 Zastrzega się, iż w całym okresie obowiązywania umowy ilość rachunków bankowych jak również ilość jednostek organizacyjnych może ulec zmianie.
5 Zastrzega się, aby wszystkie jednostki organizacyjne Gminy miały takie samo prawo do zawarcia umów na wykonanie bankowej obsługi, na warunkach będących przedmiotem zamówienia publicznego. W przypadku łączenia, przekształcenia jednostek organizacyjnych, utworzenia nowych jednostek organizacyjnych Gminy, Wykonawca podpisze z nimi umowę na prowadzenie obsługi bankowej na takich samych zasadach i warunkach, jakie zostaną zawarte w umowach podpisanych z Wykonawcą.
6 Z poszczególnymi jednostkami organizacyjnymi Gminy zostaną zawarte odrębne umowy obsługi bankowej, na warunkach będących przedmiotem zamówienia publicznego, według jednolitego wzoru umowy ustalonego z wybranym Wykonawcą, z uwzględnieniem zmian wynikających ze specyfiki jednostki np. brak kredytu odnawialnego krótkoterminowego w rachunku bieżącym.
7 Bank nie może naliczyć innych opłat ani obciążyć Zamawiającego innymi dodatkowymi kosztami bankowymi, opłata za czynności bankowe ma być potrącana ostatniego dnia miesiąca dla każdego z rachunków. 
8 Konta pomocnicze otwarte na potrzeby realizacji zadań przy udziale środków zewnętrznych (min. środków unijnych) mają być nie oprocentowane oraz nie będą ponoszone żadne koszty bankowe związane z ich otwarciem, prowadzeniem i likwidacją. 
9 Wspólny Słownik Zamówień (CPV): Usługi bankowe, 66110000-4, Usługi udzielania kredytu, 66113000-5,
10 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
11 Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
12 Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających.
13 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
14 Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.
15 Zamawiający nie zamierza ustanowić dynamicznego systemu zakupów.
16 Zamawiający nie dopuszcza wykonania części zamówienia przez podwykonawców.

Rozdział 4
TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Termin realizacji zamówienia ustala się na okres od 01.01.2013r. do 31.12.2015r.
Rozdział 5
WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIENIA TYCH WARUNKÓW

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

1.1. spełniają warunki określone w art. 22 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych,

1.2. nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych,
1.3. powadzą działalność gospodarczą, której przedmiotem są czynności określone w art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (t.j. z 2002r. Dz.U. Nr 72, poz. 665 z późniejszymi zmianami),
1.4. spełniają wszystkie warunki określone w niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia,
1.5. w przypadku kiedy wybrany do wykonywania bankowej obsługi budżetu Gminy Gruta Wykonawca, nie posiada w dniu składania ofert oddziału lub punktu kasowego na terenie miejscowości Gruta, będzie zobowiązany do utworzenia takiego oddziału lub punktu kasowego do dnia rozpoczęcia realizacji umowy. Koszty związane z utworzenia punktu kasowego lub oddziału poniesie wybrany Wykonawca.
Rozdział 6
WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia

Wykonawcy zobowiązani są załączyć do oferty następujące dokumenty i oświadczenia:

1. oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy PZP – według załącznika nr 1 do formularza ofertowego,

2. oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia – według załącznika nr 2 do formularza ofertowego,

3. oświadczenie o zapoznaniu się z postanowieniami specyfikacji – według załącznika nr 3 do formularza ofertowego,

4. oświadczenie o spełnianiu warunków określonych w art.5 ust. 1 Prawo bankowe - według załącznika nr 4 do formularza ofertowego,

5. zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego na utworzenie banku lub oddziału banku zagranicznego w kraju; w przypadku banku państwowego należy dołączyć informację zawierającą rocznik i numer Dziennika Ustaw oraz pozycję właściwego rozporządzenia Rady Ministrów,

6. statut banku (dotyczy banku w formie spółki akcyjnej) lub regulamin oddziału (dotyczy oddziału banku zagranicznego w kraju); w przypadku banku państwowego należy dołączyć informację zawierającą rocznik i numer Dziennika Ustaw oraz pozycję właściwego rozporządzenia Ministra Skarbu Państwa,

7. uchwałę rady nadzorczej zawierającej w swej treści skład osobowy zarządu banku wraz ze zgodą Komisji Nadzoru Finansowego, o której mowa w odpowiednich przepisach Prawa bankowego lub aktualny pełny odpis z KRS, przy czym pełny odpis z KRS ma być wystawiony przez właściwy organ rejestrowy nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,
8. dokumenty wymienione w pkt. 7 nie są wymagane w sytuacji Wykonawcy powołanego w drodze rozporządzenia Rady Ministrów,
9. aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego oraz właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych potwierdzających odpowiednio, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub zaświadczeń, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawionych nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert,
10. potwierdzające dysponowaniem, w dniu rozpoczęcia świadczenia usług dla Gminy Gruta, na terenie miejscowości Gruta oddziału, filii lub placówki banku lub oświadczenia, że w terminie nie późniejszym niż dzień rozpoczęcia wykonywania umowy, Wykonawca będzie podsiać tego typu placówkę na terenie miejscowości Gruta,
11. Aktualną tabelę prowizji i opłat obowiązująca u Wykonawcy,
12. Projekt umowy zgodny z warunkami określonymi w siwz i ze złożoną ofertą oraz sporządzony zgodnie z art. 54 ust. 1, 2 i 3 ustawy z dnia 29.08.1997r. -  Prawo bankowe (tekst jednolity  Dz. U. Nr 72 poz. 665 z dnia 13 maja 2002 r.). 
Rozdział 7
INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

Wszelkie wnioski, wyjaśnienia, oświadczenia, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują w jednej z form: pisemnej, faksem lub drogą elektroniczną. Forma faksu i drogi elektronicznej nie dotyczy oświadczeń lub dokumentów wskazanych w rozdziale 6 SIWZ. W przypadku skorzystania z faksu lub drogi elektronicznej, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Osobami uprawnionymi do porozumiewanie się z Wykonawcami są:

1) w sprawach przedmiotu zamówienia p. Mirosława Pyszora– Skarbnik Gminy Gruta tel. (056) 46 83 930
lub p. Sabina Kamińska – Insp. ds. księgowości budżetowej, tel. (56) 468-31-18; gruta@gruta.pl
2) w sprawach proceduralnych p. Celestyna Cichocka, Insp. ds. zamówień publicznych, tel. (56) 468-31-18 ; gruta@gruta.pl 
Postępowanie o udzielenie zamówienia, z zastrzeżeniem wyjątków określonych w ustawie, prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej.

Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocą faksu lub drogą elektroniczną uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona pisemnie.

Zamawiający przyjmuje wszelkie pisma w godzinach urzędowania, to znaczy od 730 do 1530 w dni robocze.
Zamawiający wymaga, aby wszelkie pisma związane z przetargiem były kierowane wyłącznie na adres 
Urząd Gminy w Grucie

86 – 330 Mełno

tel. (0 – 56) 46 – 83 – 121, faks 46 – 83 – 188

i opatrzone numerem sprawy: ZP.271.20.2012
Rozdział 8 
WYMAGANIA  DOTYCZĄCE  WADIUM

Zmawiający nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdział 9
TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

1. Wykonawcy pozostają związani złożonymi ofertami przez 30 dni od upływu terminu składania ofert, przy czym bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się od daty wyznaczonej na składanie ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni (art. 85    ust. 2 Prawa zamówień publicznych).
Rozdział 10
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę obejmującą całość zamówienia.

2. Oferta wraz z załącznikami powinna być sporządzona w formie pisemnej w języku polskim, czytelnie, techniką trwałą oraz podpisana (w tym wszystkie załączniki) przez osobę (lub osoby) upoważnioną do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. W przypadku podpisania oferty przez inną osobę (osoby), których upoważnienie nie wynika z dokumentów rejestrowych załączonych do oferty, wymaga się aby Wykonawca dołączył do oferty oryginał pełnomocnictwa do wykonania tej czynności lub kopię poświadczoną notarialnie.

3. Ofertę należy przygotować zgodnie z formularzem ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do specyfikacji, poprzez wypełnienie, bez modyfikacji jego formy. Dotyczy to także załączników nr 1-4 do formularza ofertowego. Jeśli oferta nie zostanie sporządzona na formularzach przygotowanych przez Zamawiającego nie podlega odrzuceniu, o ile spełnia wszystkie wymogi SIWZ.

4. Do oferty należy załączyć wszystkie oświadczenia lub dokumenty wymagane odpowiednimi zapisami SIWZ. Kopie dokumentów winny być poświadczone za zgodność z oryginałem przez osobę (osoby), która podpisała ofertę oraz opatrzone datą kiedy poświadczono zgodność z oryginałem.

5. Wszystkie miejsca, w których Wykonawca naniósł poprawki powinny być podpisane przez osobę podpisującą ofertę, w sposób umożliwiający identyfikację podpisu (np. wraz z imienną pieczątką).

6. Ofertę należy umieścić w nieprzeźroczystej, zaklejonej kopercie. Kopertę należy opatrzyć napisem: 

„OFERTA – bankowa obsługa budżetu Gminy Gruta oraz jednostek organizacyjnych Gminy w okresie od 01.01.2013r., do 31.12.2015r.”
 Koperta, w której należy umieścić ofertę poza opisem podanym powyżej winna zawierać nazwę i adres Wykonawcy, aby ją można było odesłać w przypadku stwierdzenia opóźnienia w jej złożeniu.

7. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. 

Wykonawca może wprowadzić zmiany i uzupełnienia do złożonej oferty oraz dokonać jej zmiany pod warunkiem, że zamawiający otrzyma o tym pisemną informację z treścią zmian przed upływem terminu składania ofert.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wyrażenie życzenia zmiany oferty oraz dokumenty z treścią zmian należy złożyć wg takich samych zasad, jakie dotyczą składania oferty tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej z dopiskiem „ZMIANA” lub „ZAMIANA”. Takim dopiskiem powinna być również oznakowana każda strona zawartych w kopercie dokumentów.

Koperty oznakowane dopiskiem „ZMIANA” lub „ZAMIANA” zostaną otwarte:

- przy otwieraniu oferty wykonawcy, który wprowadza zmiany.
Po stwierdzeniu poprawności procedury dokonania zmian:

- dokumenty zawarte w kopercie „ZMIANA” zostaną dołączone do oferty,

- jeżeli nie będzie to konieczne do ustalenia oferty podlegającej zmianie - oferta zmieniona nie będzie otwierana  i może być zwrócona  wykonawcy na jego wniosek.

Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak wprowadzenie zmian) z napisem na kopercie „WYCOFANIE”. Koperty oznakowane w ten sposób będą otwierane w pierwszej kolejności; po stwierdzeniu poprawności postępowania Wykonawcy oraz zidentyfikowaniu oferty przeznaczonej do wycofania. Koperty ofert wycofanych nie będą otwierane, jeżeli nie będzie to konieczne do identyfikacji oferty. Na wniosek wykonawcy oferta zostanie mu zwrócona.

8. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

9. Zamawiający nie ujawni informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzeże, że nie mogą być one udostępnione.

Informacja stanowi tajemnicę przedsiębiorstwa, jeżeli spełnia łącznie trzy warunki:

- ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiębiorstwa lub posiada wartość gospodarczą, 

- nie została ujawniona do wiadomości publicznej,

- podjęto w stosunku do niej niezbędne działania w celu zachowania poufności.

Wykonawca nie może zastrzec informacji, o której mowa w art. 86 ust. 4 ustawy PZP – nazwy firmy oraz adres, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawarte w ofertach.

Dokumenty zawierające informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa muszą być oznaczone klauzulą „TAJNE” i dołączone do oferty, zaleca się aby były trwale, oddzielnie spięte.

10. Skutki związane z nieoznaczeniem kopert w sposób podany w pkt. 6 ponosi Wykonawca.

11. Nieoznaczenie oferty w sposób określony w pkt. 6 nie skutkuje odrzuceniem oferty.

Rozdział 11
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Ofertę należy złożyć do dnia 07.12.2012r. godz. 0900 w siedzibie Urzędu Gminy w Grucie,– Biuro Obsługi Interesanta, z takim wyliczeniem czasowym, aby wpłynęła w terminie, który został określony wyżej.

2. Oferta, która nie dotarła w wymaganym terminie do miejsca składania (bez względu na przyczyny), będzie traktowana jako złożona po terminie. Wykonawca ponosi konsekwencje doręczenia oferty po terminie lub do miejsca innego niż wskazane wyżej.

Oferta otrzymana przez Zamawiającego po terminie składania ofert zostanie zwrócona Wykonawcy bez otwarcia po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestów.

3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu  07.12.2012r o godz. 0915 w siedzibie Urzędu Gminy w Grucie w Sali Narad
Sposób postępowania z ofertami złożonymi po terminie

Ofertę złożoną po terminie składania ofert zwraca się bez otwierania, bez względu na przyczyny opóźnienia po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu (art. 84 ust. 2).

Rozdział 12 
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY ORAZ OPIS KRYTERIÓW KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT

Zamawiający wyznaczył, następujące kryteria i ich znaczenie:

	Lp.
	Opis kryteriów oceny
	znaczenie w %

	1.
	cena 
	70%

	2.
	oprocentowanie rachunku bieżącego
	10%

	3.
	oprocentowanie kredytu w rachunku bieżącym
	20%

	Razem:
	100 %


Opis sposobu obliczenia ceny oferty
1. Zamawiający oceniając oferty będzie przyznawał punkty w skali od 0 do 100 punktów za każde kryterium, stosując poniżej opisane zasady:

1) Kryterium nr 1 – oferowana cena zostanie wyliczona przy uwzględnieniu następujących jednostkowych wartości opłat z tytułu:

a) otwarcia rachunków - 13 (za jeden rachunek),

b) prowadzenia rachunków - 13 (za jeden miesiąc) z opcją generowania wciągu bankowego za każdy dzień,

c) prowadzenia rachunków lokat (za jeden miesiąc),

d) przelewu w ramach usługi home – banking na rachunek  prowadzony przez inny bank (za jeden przelew) – szacowana ilość 1.200 w miesiącu
e) przelewu w ramach usługi home – banking na rachunek  prowadzony przez własny bank (za jeden przelew), – szacowana ilość 200 w miesiącu
f) wypłaty gotówkowej z rachunku z własnego banku bez ustalonego limitu (za jedną wypłatę) wyliczonej przy założeniu wartości szacunkowej 810 wypłat w okresie 36 miesięcy trwania umowy co stanowi szacunkową kwotę 5.000.000 zł,

g) instalacji home – banking oraz szkolenia w zakresie jego stosowania   (za jedno stanowisko),

h) abonamentu miesięcznego za home – banking (za jedno stanowisko), 

i) wydania jednego czeku - szacunkowo 810 w czasie 36 miesięcy
j) ryczałtu z tytułu prowadzenia punktu obsługi kasowej (wyliczonego od wartości szacunkowej 105.300 wpłat w okresie 36 miesięcy trwania umowy co stanowi szacunkową kwotę 3.300.000 zł),  

k) wypłat lub przelewów świadczeń rodzinnych i zaliczek alimentacyjnych w punkcie obsługi kasowej szacowana ilość w miesiącu 500
l) Wypłaty w punkcie kasowym Wykonawcy gotówkowe świadczeń szkolnych: stypendia, wyprawki szacowana ilość wypłat w roku - 380
gdzie cenę oferty wyliczono przy uwzględnieniu 36 – miesięcznego czasu trwania umowy, ilości rachunków 13, szacunkowej ilości 1.200 przelewów w ramach usługi home – banking w ciągu miesiąca na rachunek prowadzony przez inny bank, szacunkowej ilości 200 przelewów w ramach usługi home – banking na rachunek prowadzony przez własny bank, szacunkowej ilości 105.300 wpłat gotówkowych na rachunek do własnego banku w ciągu miesiąca, szacunkowej ilości 270 wypłat gotówkowych z własnego banku w ciągu 12 miesięcy, instalacji home – banking na 5 stanowisku komputerowym oraz szacunkowej ilości 270 wydanych czeków w ciągu 12 miesięcy.
W kryterium cena, zostanie zastosowany wzór: 

	Ocena punktowa =

	Cena (zł/godz.) najniższa wśród złożonych ofert
	X 100 pkt x 70%

	
	Cena (zł/godz.) zaproponowana przez danego Wykonawcę
	


2) Kryterium nr 2 – jako stawkę bazową do określenia oferowanej stopy oprocentowania rachunku bieżącego, należy przyjąć wielkość WIBID-u z dnia 16.11.2012r. pomniejszoną o zaoferowaną marżę m p odpowiednio dla oprocentowania rachunku bieżącego: WIBID O/N - m p, 

W kryterium oprocentowanie rachunku bieżącego, zostanie zastosowany wzór: 

	Ocena punktowa =

	Oprocentowanie badanej oferty
	X 100 pkt x 10%

	
	Oprocentowanie najwyższe
	


3) Kryterium nr 3 –  jako stawkę bazową do określenia oferowanej stopy oprocentowania kredytu krótkoterminowego, należy przyjąć wielkość WIBOR-u 1M z dnia 16.11.2012r  - 4,64 powiększoną o zaoferowaną marżę  m k odpowiednio dla kredytu krótkoterminowego w rachunku bieżącym na kwotę 1.000.000 zł: WIBOR 1M + m k.

W kryterium oprocentowanie kredytu, zostanie zastosowany wzór: 

	Ocena punktowa =

	Oprocentowanie badanej oferty
	X 100 pkt x 20%

	
	Oprocentowanie najwyższe
	


2. Końcową ocenę ofert stanowi suma iloczynów punktów przyznanych za poszczególne kryteria i przypisanych im wag procentowych.

3. Komisja przetargowa wybierze ofertę najkorzystniejszą, przez co należy rozumieć ofertę z najniższą ceną, która otrzymała największą liczbę punktów i została sporządzona zgodnie z unormowaniami ustaw i postanowieniami siwz (art. 91 ust. 1 Prawa zamówień publicznych).

Rozdział 13 
INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

1. O wyborze oferty Zamawiający zawiadomi niezwłocznie Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia.

2. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana zostanie zawiadomiony o miejscu i terminie zawarcia umowy odrębnym pismem.

Rozdział 14

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

1. Umowa ogólna zostanie zawarta z Gminą Gruta na wykonanie bankowej obsługi budżetu Gminy jako jednostki samorządu terytorialnego i Urzędu Gminy w Grucie jako jednostki budżetowej. Umowa ta będzie zawierać wszystkie elementy składające się na przedmiot zamówienia. Umowa ta może odsyłać do umów szczególnych, np. umowy dotyczącej usług bankowości elektronicznej, umowy dotyczącej kredytu krótkoterminowego w rachunku bieżącym. W przypadku wystąpienia umów szczególnych ich ilość będzie uzgodniona z Wykonawcą, który zostanie wyłoniony w wyniku postępowania przetargowego.
2. Z poszczególnymi jednostkami organizacyjnymi Gminy zostaną zawarte odrębne umowy na obsługę bankową na warunkach będących przedmiotem zamówienia publicznego według jednolitego wzoru umowy ustalonego z wybranym Wykonawcą, z uwzględnieniem zmian wynikających ze specyfiki jednostki.
3. Zastrzega się, iż w całym okresie obowiązywania umowy ilość rachunków bankowych jak również ilość jednostek organizacyjnych może ulec zmianie.
4. Zastrzega się, aby wszystkie jednostki organizacyjne Gminy miały takie same prawo do zawarcia umów na wykonanie bankowej obsługi na warunkach będących przedmiotem zamówienia publicznego. W przypadku łączenia, przekształcania jednostek organizacyjnych, utworzenia nowych jednostek organizacyjnych Gminy, Wykonawca podpisze z nimi umowę na prowadzenie obsługi bankowej na takich samych zasadach i warunkach jakie zostaną zawarte w umowach podpisanych z Wykonawcą.
5. Zabezpieczeniem kredytu będzie weksel własny In blanco wraz z deklaracją wekslową.

6. Każdy wpływ na rachunek bieżący będzie powodował zmniejszenie salda kredytu.
7. Uruchomienie kredytu będzie następować bez żadnych prowizji i opłat.
8. Wykonawca nie będzie pobierał prowizji i opłaty od salda niewykorzystanej części kredytu.
9. Kredyt powinien zostać postawiony do dyspozycji w ciągu dwóch dni od daty podpisania odrębnej umowy kredytowej.
10. Zamawiający płaci odsetki od rzeczywistego zadłużenia.
11. Kredyt oprocentowany będzie według dziennej stawki bazowej WIBOR dla depozytów 1M ustalonej jako średnia arytmetyczna notowań stawki WIBOR 1M za miesiąc poprzedzający kolejny miesięczny okres odsetkowy, powiększonej lub pomniejszonej o marżę Wykonawcy w wysokości określonej w złożonej ofercie, stałej w okresie obowiązywania zamówienia.
12. Odsetki od wykorzystywanego kredytu naliczane będą w miesięcznych okresach obrachunkowych, przy czym pierwszy okres rozpoczyna się od dnia postawienia kredytu do dyspozycji Zamawiającego, kolejne okresy liczone są od następnego dnia po zakończeniu poprzedniego okresu, ostatni okres obrachunkowy kończy się w dniu poprzedzającym dzień całkowitej spłaty kredytu.
13. Zmiana stawek bazowych nie wymaga odrębnego powiadomienia Zamawiającego.
14. W przypadku likwidacji stawki WIBOR 1M, zostanie ona zmieniona na stawkę, która zastąpi stawkę WIBOR 1M, albo najbardziej zbliżoną swoją wielkością i charakterem do stawki WIBOR 1M.
15. Pozostałe postanowienia określone w opisie przedmiotu zamówienia.

Rozdział 15

POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

Wykonawcom, których interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759), przysługują środki ochrony prawnej określone w dziale VI ustawy.

ZAŁĄCZNIKI 

1. Formularz ofertowy – Załącznik nr 1
2. Kserokopia sprawozdania Rb-27S o dochodach budżetu Gminy za 2011r.
3. Kserokopia sprawozdania Rb-28 S o wydatkach budżetu Gminy za 2011r.
4. Kserokopia sprawozdań Rb-NDS o nadwyżce/deficycie Gminy za 2011r.

5. Kserokopie sprawozdań Rb-Z o stanie zobowiązań według tytułów dłużnych oraz poręczeń i gwarancji Gminy za 201rr.

6. Uchwała Rady Gminy Gruta w sprawie uchwalenia budżetu Gminy na 2012r. 

7. Wieloletnia prognoza finansowa Gminy Gruta na lata 2012-2015 wraz z prognoza kwoty długu na te lata.
8. Uchwała Składu Orzekającego Regionalnej Izby Obrachunkowej w sprawie opinii o przedłożonym projekcie uchwały budżetowej na rok 2012.

9. Uchwała Składu Orzekającego Regionalnej Izby Obrachunkowej w sprawie opinii o projekcie uchwały w sprawie wieloletniej prognozy finansowej  na lata 2012-2015 Gminy Gruta.

10. Uchwała Składu Orzekającego Regionalnej Izby Obrachunkowej w sprawie opinii o prawidłowości planowanej kwoty długu Gminy Gruta na 2012 rok.
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