Zarzadzenie Nr 1/2014
Wojta Gminy Gruta
z dnia 13 stycznia 2014 r.

w sprawie powolania komisji przetargowe;j.
Na podstawie art. 21 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien

publicznych (Dz. U. z2013 r. poz. 907, 984 1 1047, 1473)

Zarzadzam co nastepuje:
§1
W celu oceny spelniania przez wykonawcoéw warunkéw udziatu w postgpowaniach
o udzielenie zamoOwienia publicznego oraz do badania i oceny ofert powoluyj¢ stala komisje

przetargowa sposrod pracownikow Urzedu Gminy Gruta w nastgpujacym skladzie:

1. Tadeusz Szczepanek. — Przewodniczacy komisji
2. Patryk Steciuk - Cztonek komisji
3. Sabina Kaminska — Cztonek komisji
4. Beata Bielik — Czlonek komisji
5. Renata Kurkus — Cztonek komisji
- 6. Celestyna Cichocka — Sekretarz komisji
§2

Komisja przeprowadza postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosciach
zamOwienia nieprzekraczajacych kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych 1 przekraczajacych kwote okreslona w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych.

§3
Komisja przetargowa przedstawia Wojtowi do  zatwierdzenia  propozycje  wyboru
najkorzystniejszej oferty.

§4
Nadaje si¢ regulamin organizacyjny komisji ktéry stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§5
Traci moc zarzadzenie Nr 36/2013 Wojta Gminy Gruta z dnia 25 wrzesnia 2013 roku w sprawie
powotania komisji przetargowe;.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zapoznalem si¢ zarzadzenie Nr 1/2014 Wojta Gminy Gruta z dnia 13. stycznia 2014 r.

w sprawie powolania komisji przetargowe;j.
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Zatgeznik do Zarzadzenia
Nr 1/2014 Wojta Gminy Gruta
z dnia 13 stycznia 2014r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY KOMISJI PRZETARGOWEJ

1. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem jej powotania.

Komisje obowigzujg przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych

(Dz. U. z 2013 r. poz. 907, 984 1 1047), akty wykonawcze wydane na jej podstawie oraz

postanowienia niniejszego regulaminu.

3. Pracg komisji kieruje Przewodniczacy.

4. Cztonkowie komisji dokonujg oceny spelniania przez wykonawcéw warunkéw udziatu

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz badania i oceny ofert.

5. Sekretarz komisji jest odpowiedzialny za:

a.

b.

ustalenie wartos$ci zamowienia,

przedstawienie Wojtowi Gminy do zatwierdzenia trybu post¢powania o zamowienie
publiczne,

przygotowanie 1 przedstawienie Wojtowi Gminy do zatwierdzenia: ogloszen
0 wszczgciu postepowania w sprawie zamowienia publicznego, zaproszen do sktadania
ofert, specyfikacji istotnych warunkéw zamédwienia,

sporzadzenie protokotow z postepowan o zamodwienie publiczne wraz z wszystkimi
wymaganymi zatgcznikami,’

przygotowanie zawiadomien o wyborze oferty i ogltoszen o wynikach postepowania,
przygotowanie umow w sprawie zamowien publicznych,

przygotowanie innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania
o zamowienie publiczne wynikajacych z przepisow ustawy Prawo zamdwien

publicznych.

6. Czlonkowie Komisji po publicznym otwarciu ofert przed rozpoczeciem prac skiadajg

oswiadczenia na drukach ZP — 11.

7. Do szczegdtowych zadan Komisji nalezy:

a.
b.

C.

zapoznanie sie z dokumentacja dotyczaca danego zamoéwienia publicznego,
otwarcie i publiczne odczytanie ofert,

dokonanie badania i oceny ofert,



d. przedstawienie Wojtowi Gminy propozycji: wyboru najkorzystniejszej oferty,
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty,

e. wystgpowanie do Wojta Gminy z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania
o udzielenie zamodwienia.

8. Komisja ma obowiazek w przypadku zaistnienia przestanek wynikajacych z:

a. art. 24 ustawy Prawo zaméwien publicznych — wystapi¢ do Wéjta Gminy z wnioskiem
o wykluczenie wykonawcy z postgpowania i odrzucenie zlozonej przez niego oferty,

b. art. 26 ust. 3 — wezwa¢ wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zlozyli
o$wiadczen lub dokumentéow potwierdzajacych spetnianie warunkow udziatu
w postepowaniu lub ktorzy zlozyli dokumenty zawierajace biedy, do ich
uzupelnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich uzupelnienia konieczne
bytoby uniewaznienie postgpowania,

c. art. 87 ust. 1 — zazada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert,

d. art. 87 ust. 2 — poprawi¢ w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz omyitki
rachunkowe w obliczeniu ceny,

e. art. 89 ust. 1 i art. 90 ust. 3 — wystapi¢ do Wojta Gminy z wnioskiem o odrzucenie
zlozonej przez wykonawce oferty,

f. art. 90 ust. 1 — zwrdci¢ si¢ do wykonawcy o udzielenie wyjasnien dotyczacych
elementéw oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny,

g. art. 93 ust. 1 — wystapi¢ do Wéjta Gminy z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania
o udzielenie zamdwienia.

9. W przypadku nieobecnosci podczas posiedzenia komisji ktoregos z jej cztonkow, obowiazki
nieobecnego cztonka komisji przejmuja pozostali cztonkowie. Do przeprowadzenia posiedzenia
komisji niezbgdna jest obecnos¢ co najmniej trzech czionkow komisji. W razie nicobecnosci
przewodniczacego komisji lub sekretarza komisji ich obowigzki przejmuje cztonek komisji

wyznaczony przez Wojta Gminy Gruta.

ZATWIERDZAM,;

Gruta, 13. stycznia 2014 r.



