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ZARZADZENIE NR 49/2017

Wiéjta Gminy Gruta
z dnia 11 wrzes$nia 2017 roku

w sprawie utworzenia i funkcjonowania systemu stalych dyzuréw w gminie

Gruta

Na podstawie art. 17 ust. 6 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. 0 powszechnym obowiazku

obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 r. poz. 1430 z pd7n. zm.) oraz §8 ust. 2
Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 wrzeénia 2004 roku w sprawie gotowosci obronnej
panstwa (Dz. U. nr 219, poz. 2218), oraz Zarzadzenia nr 350/2016 Wojewody Kujawsko-
Pomorskiego z dnia 23 sierpnia 2016 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu stalych
dyzuréw w wojewodztwie kujawsko-pomorskim, Zarzadzenia Starosty Grudzigdzkiego nr
17/2017 z dnia 22 sierpnia 2017 r. w sprawie utworzenia, organizacji i funkcjonowania systemu
stalych dyzuréw w powiecie grudzigdzkim.

Y

&

zarzadzam, co nastepuje:
81

Na potrzeby podwyzszania gotowosSci obronnej pafistwa oraz uruchamiania w warunkach
wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, procedur zwigzanych z podwyzszaniem
gotowoSci obronnej panstwa, w tym stopni alarmowych w razie ogloszenia
terrorystycznego, organizuje si¢ w gminie Gruta system Stalych Dyzuréw:
1) Staly Dyzur Wéjta Gminy Gruta
2) Stale Dyzury jednostek organizacyjnych gminy Gruta, pelnione na zasadzie
jednoosobowych dyzuréw calodobowych.
Wyznacza si¢ nastepujace osoby odpowiedzialne za prawidlowe przygotowanie i
funkcjonowanie Stalych Dyzuréw:
1) Sekretarza Gminy,
2) Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy Gruta.

§2

Szczegbdlowe zasady funkcjonowania Stalego Dyzuru ujete zostang w Wytycznych
stanowigcych zalacznik nr 1 do Zarzgdzenia.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 9/05 Wéjta Gminy Gruta z dnia 04.03.2005 r. w sprawie
organizacji i funkcjonowania Stalego Dyzuru Wéjta Gminy Gruta,

Traci moc Zarzadzenie nr 10/05 Wéjta Gminy Gruta z dnia 04.03.2005 r. w sprawie
powolania obsady stuzby Stalego Dyzuru Urzedu Gminy w Grucie,

Traci moc Zarzadzenie nr 5/07 Woéjta Gminy Gruta z dnia 14.02.2007 r. w sprawie
utworzenia stalego dyzuru w jednostkach organizacyjnych podleglych i nadzorowanych
przez Wojta.

§4

Odpowiedzialnym za wykonanie zarzadzenia czyni si¢ Sekretarza Gminy, ktérego
zobowiazuje si¢ do koordynacji i kontroli spraw dotyczacych organizacji Stalych Dyzuréw
oraz sprawdzania ich gotowosci do funkcjonowania, a takze wydawania niezbednych
wytycznych i innych dokumentéw w tym zakresie.

85
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







WYTYCZNE DO ZARZADZENIA WOJTA GMINY GRUTA NR 49 /2017
Z DNIA 11 WRZESNIA 2017 R. W SPRAWIE UTWORZENIA, ORGANIZACJI I
FUNKCJONOWANIA SYSTEMU STALYCH DYZUROW W GMINIE GRUTA

1. Przygotowanie stalego dyzuru przez osoby, o ktérych mowa w Zarzadzeniu Wéjta Gminy
Gruta obejmuje:

1) okreslenie struktury organizacyjnej i podlegtosci stalego dyzuru;
2) okreSlenie zadan stalego dyzuru oraz miejsca jego pelnienia;
3) wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za organizacje stalego dyzuru oraz oséb
wchodzacych w sklad stalego dyzuru
4) opracowanie wykazu os6b upowaznionych do uruchomienia statego dyzuru po
godzinach pracy wraz z ich danymi teleadresowymi;
5) ustalenie sposobu osiggania gotowosci stalego dyzuru do podjecia i realizacji zadan
oraz zorganizowanie systemu powiadamiania;
6) wyznaczenie i wyposazenie pomieszczen na potrzeby stalego dyzuru oraz utrzymanie
ich w pelnej sprawnosci technicznej; w ramach wyposazenia przewidzie¢ nalezy
koniecznie zapewnienie S$rodkéw lacznodci oraz sprzetu komputerowego =z
odpowiednim oprogramowaniem i dostepem do sieci;
7) zapewnienie rezerwowych Zrédel zasilania w energie elekiryczng dla urzadzen
lacznosci i sprzetu komputerowego oraz awaryjnego o$wietlenia pomieszezen;
8) wyznaczenie dyzurnych $rodkéw transportowych dla potrzeb stalego dyzuru;
9) utrzymanie niezbednych sil i §rodkéw do rozwiniecia i odtwarzania systeméw
lacznosci oraz ochrony miejsc funkcjonowania stalego dyzuru;
10) zorganizowanie zywienia i zaopatrywania w artykuly codziennego uzytku obsady
stalego dyzuru;
11) opracowanie dokumentacji stalego dyzuru zgodnie z dotychczasowymi wytycznymi
Dyrektora Wydzialu Bezpieczefistwa i Zarzadzania Kryzysowego Kujawsko-
Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Bydgoszczy;
12) szkolenie teoretyczne i praktyczne skltadu osobowego stalego dyzuru;
13) sprawdzanie i kontrolowanie gotowo$ci do uruchomienia i dzialania stalego dyzuru

2. Staly dyzur uruchamia sie:
1) w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa - w celach szkoleniowych, kontrolnych
lub sprawdzajacych:
a) na polecenie Wéjta Gminy w calosci lub czesci systemu.
b) na polecenie organu upowaznionego do zarzadzenia kontroli w zakresie okreslonym
W upowaznieniu.
c¢) na polecenie Dyrektora Wydzialu Bezpieczefistwa i Zarzadzania Kryzysowego
Kujawsko-Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Bydgoszczy;
d) w czasie podwyzszania gotowosci obronnej panstwa - na polecenie Wojewody
Kujawsko -Pomorskiego.

3. Staly dyzur Wéjta Gminy Gruta, ma na celu przyjmowanie zadan okreslonych w planach
operacyjnych z KP-UW przekazywane poprzez Staroste Grudzigdzkiego, a takze
przekazywania w systemie zwrotnych potwierdzefi otrzymania decyzji i informacji o
sposobie ich wykonania.

4. Polecenie Wojta Gminy Gruta w zakresie uruchomienia systemu stalych dyzuréw lub jego
wybranej czesci przekazywane jest droga telefoniczna, taksows, elektroniczng lub radiows.

5. Do zadan os6b peliacych stale dyzury, w szczegblnoéci nalezy:



9.

10.

11.

12.

1) powiadomienie okreslonych oséb o obowigzku niezwlocznego stawienia sie we
wskazanym miejscu, zapewniajacych sprawne uruchamianie realizacji zadan
wykonywanych w ramach podwyzszania gotowosci obronnej panistwa;

2) przyjmowanie oraz ewidencjonowanie i dostarczanie decyzji, a takze informacji
adresowanych do organéw, na rzecz ktérych dzialaja:

3) ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych decyzji i informacji organéw na
rzecz ktorych dzialaja - do organéw im podleglych:

4) przyjmowanie oraz ewidencjonowanie i przekazywanie nakazanych informacji w
ramach wspoldzialania.

Osoby pelnigce staly dyzur powinny posiadaé odpowiednie po$wiadczenie bezpieczenistwa
upowazniajgce do dostgpu do informacji niejawnych stanowigcych tajemnice stuzbowa
wydane na podstawie ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
(Dz. U. z 2016 r. poz. 1167).

W celu zapewnienia przekazywania decyzji i informacji w ramach statych dyzuréw nalezy
wykorzysta¢ dostgpne $rodki lacznosci przewodowej, lacznosé radiowi} oraz inne dostepne
srodki lgcznosci.

. Dla potrzeb stalych dyzuréw korzystaé nalezy z pojazdéw stuzbowych lub, po zawarciu
umowy cywilnoprawnej, z pojazdéw prywatnych.

Sekretarza Gminy zobowigzuje sie do:

1) zorganizowania i przygotowania stalego dyzuru Wéjta Gminy Gruta wedlug zasad
okreslonych w niniejszych wytycznych.

2) opracowania dokumentacji stalego dyzuru Wéjta Gminy Gruta zgodnie z
dotychczasowymi wytycznymi Dyrektora Wydzialu Bezpieczenistwa i Zarzadzania
Kryzysowego Kujawsko-Pomorskiego Urzedu Wojewd6dzkiego w Bydgoszczy:

3) aktualizowania i wzajemnego przekazywania danych teleadresowych stalych
dyzuréw z terenu powiatu grudzigdzkiego bezpo$rednio lub posérednio ze soba
wspoldzialajacych

4) kontroli prowadzenia przygotowan stalych dyzuréw w jednostkach organizacyjnych
gminy Gruta

5) tworzenia punktéw kontaktowych

Dokumentacja stalego dyzuru Woéjta Gminy Gruta podlega uzgodnieniu
z Dyrektorem Wydzialu Bezpieczefistwa i Zarzadzania Kryzysowego Kujawsko-
Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Bydgoszczy.

Dokumentacja stalego dyzuru jednostek organizacyjnych Gminy Gruta podlega
uzgodnieniu z Sekretarzem Gminy.

System stalych dyzuréw wedlug zasad okreSlonych w niniejszych wytycznych nalezy
utrzymywa¢ w aktualnosci i gotowosci do pelnego rozwiniecia i podjecia dzialan.



