Zarzadzenie Nr 73/2017
Wojta Gminy Gruta
z dnia 1 grudnia 2017 roku

w sprawie utworzenia i wprowadzenia zasad dziatania Punktu Potwierdzajacego Profile Zaufane elektronicznej
Platformy Ustug Administracji Publicznej (ePUAP)

w Urzedzie Gminy Gruta

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016r.
poz. 1875), art. 20 c ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujacych zadania publiczne (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 570), rozporzadzeniem Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 5 czerwca 2014 r. § 14 ust. | w sprawie zasad potwierdzania, przedtuzania waznosci,
uniewazniania oraz wykorzystania profilu zaufanego elektronicznej platformy ustug administracji publicznej
(Dz. U z 2014 r. poz 778), rozporzadzeniem Ministra Cyfryzacji z dnia 5 paZzdziernika 2016 r. w sprawie
szczeg6towych warunkéw organizacyjnych i technicznych, ktére powinien spelnia¢ system teleinformatyczny
stuzacy do uwierzytelniania uzytkownikéw (Dz. U. 2011 r. nr 93, poz. 545) oraz rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz  instrukcji ~w  sprawie  organizacji i  zakresu dzialania  archiwow  zaktadowych

(Dz. U.z2011 r. nr 14, poz. 67 oraz nr 27, poz. 140) zarzadza sig, co nastepuje:
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1. W Urzedzie Gminy Gruta - adres: Gruta 244, 86-330 Meo tworzy sie Punkt Potwierdzajacy Profile

Zaufane elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej - zwanej dalej ePUAP.

2. Punkt Potwierdzajacy Profile Zaufane ePUAP w Urzedzie Gminy Gruta realizuje zadania w zakresie:
a) potwierdzania profili zaufanych ePUAP,
b) przedluzania waznosci profili zaufanych ePUAP,
¢) uniewazniania profili zaufanych ePUAP,

d) wykorzystania profilu zaufanego.
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W celu realizacji zadan wymienionych w § 1 ust. 2, wprowadza sie w zycie:

1) »Procedure zarzadzania Profilami Zaufanymi ePUAP w Urzedzie Gminy Gruta”, stanowiaca

Zalagcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

2) »Procedure nadawania uprawnien do potwierdzania, przedluzania waznoS$ci i uniewazniania Profili

Zaufanych ePUAP w Urzedzie Gminy Gruta”, stanowiaca Zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
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l. Do obstugi Punktu Potwierdzajacego Profile Zaufane ePUAP wyznacza sie pracownikéw Urzedu Gminy

Gruta, poprzez wydanie im upowaznienia i zakresu obowiazkow.
2. Do petnienia roli Administratora Lokalnego ePUAP wyznacza sie Informatyka Urzedu Gminy Gruta.
§ 4.

Osobami odpowiedzialnymi za poprawna prace Punktu Potwierdzajacego Profile Zaufane ePUAP w Urzedzie

Gminy Gruta sa:

a) indywidualnie pracownik wyznaczony w trybie § 3 ust. 1 - w zakresie przydzielonych zadan i

udzielonych upowaznien,

b) kierownik Referatu Organizacyjno-Administracyjnego - w zakresie kontroli
i nadzoru w zakresie prawidtowej realizacji zadan powierzonych pracownikom obstugujacym Punkt

Potwierdzania okreslonym w pkt. 1,

¢) Informatyk w zakresie obstugi systemu informatycznego i zarzadzania kontem ePUAP Punktu

Potwierdzajacego Profile Zaufane ePUAP w Urzedzie Gminy Gruta.
§5.

1. Za przygotowanie i organizacje Punktu Potwierdzania Profilu Zaufanego, pracy pracownikéw, szkolenia

pracownikow, oznakowanie i informacje odpowiada kierownik Referatu Organizacyjno-Administracyjnego.

2. Za prawidlowe wdrozenie elektronicznego systemu profili zaufanych, ochrone danych, elektroniczna
obstuge Punktu Potwierdzajacego Profil Zaufany odpowiada Informatyk Urzedu Gminy Gruta, pehiacy funkcje

Administratora Lokalnego e-PUAP.
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3 Koordynacje wdrozenia i funkcjonowania Punktu Potwierdzajacego Profile Zaufane powierza sie

Sekretarzowi Gminy Gruta.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, natomiast zapisy dotyczace funkcjonowania Punktu
Potwierdzajacego Profile Zaufane z moca obowiazujaca od dnia wyrazenia zgody przez ministra wlasciwego do

spraw informatyzacji na utworzenie Punktu Potwierdzajacego Profile Zaufane ePUAP w Urzedzie Gminy Gruta.
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