ZARZADZENIE NR ©/2018
Woéjta Gminy Gruta
z dnia 16 lutego 2018 r.

W sprawie powotania statej komisji przetargowej oraz okreslenia organizacji,
sktadu, trybu pracy i zakresu obowigzkéw czionkéw komisji
przetargowej.

Na podstawie art. 21 ust. 1i 3 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamoéwieh
publicznych (Dz.U. z 2017 poz. 1579 ze zmianami), zarzgdzam co nastepuje:

§ 1

1. W celu oceny spetniania przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego oraz do badania i oceny ofert powotuje statg
komisje przetargowg (dalej zwang — Komisjg) sposréd pracownikéw Urzedu Gminy
Gruta i gminnych jednostek organizacyjnych.

2. Powotuje statg komisje przetargowag w nastepujacym sktadzie:

1. Kaminska Sabina - przewodniczgca Komisji
2. Kalinski Edward - sekretarz Komisji

3. Kurkus Renata- cztonek Komisiji

4. Bielik Beata- cztonek Komisiji

5. Cichocka Celestyna- cztonek Komisiji

6. Wojciech Wantoch-Rekowski-  cztonek Komisji

§2
Komisja przeprowadza postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego, jezeli
ustawe prawo zamoéwien publicznych stosuje sie.

§3
1. Nadaje sig regulamin, w ktérym okresla sie organizacje, skfad i tryb pracy Komis;ji
oraz zakres obowigzkéw cztonkéw Komisji.
2. Regulamin stanowi zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§4

Traci moc zarzgdzenie nr 61/2016 Wojta Gminy Gruta z dnia 18 pazdziernika 2016 roku
W sprawie powotania statej komisji przetargowej oraz okreslenia organizacji, sktadu,
trybu pracy i zakresu obowigzkéw cztonkow komisji przetargowej.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 19 lutego 2018 r.
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Zatacznik do Zarzadzenia nr ../2018
Wéjta Gminy Gruta
zdnia .. ........ 2018 r.

Regulamin

Regulamin okresla organizacje, sktad i tryb pracy Komisji oraz zakres
obowigzkéw cztonkow Komisii.

Stata komisja przetargowa (dalej zwang — Komisja) rozpoczyna dziatalnosé z
dniem jej powotania.

Komisje obowigzujg przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zaméwien
publicznych (Dz.U.2016.1020), nazywanej dalej — ,pzp” oraz przepiséw aktow
wykonawczych  wydanych na podstawie wyzej wymienionej ustawy i
postanowienia niniejszego regulaminu.

Pracg Komisji kieruje przewodniczacy.

Komisja jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajgcego — Woéjta Gminy
Gruta.

Komisja dokonuje oceny spetniania przez wykonawcoéw warunkéw udziatu w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz bada i ocenia oferty.

Kierownik zamawiajgcego moze powierzy¢ Komisji dokonanie innych, niz
okreslone w pkt 6, czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia oraz
czynnosci zwigzanych z przygotowaniem postepowania o udzielenie zamoéwienia.
Przepisy niniejszego regulaminu oraz Rozdziatu 1 Dziatu [I pzp stosuje sie
odpowiednio.

Sekretarz Komis;ji jest odpowiedzialny za:

ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia po otrzymaniu od pracownika
merytorycznego wniosku o wszczecie postepowania z zatgcznikami: opis
przedmiotu zaméwienia, prognozowanej wartosci zamowienia, kosztorysu
inwestorskiego i dokumentacji technicznej lub innych materiatéw wymaganych
prawem w przypadku robét budowlanych, proponowanych kryteriéw oceny oferty
i ich wagi, oraz istotnych postanowien umowy.

Przedstawienie Wojtowi Gminy do zatwierdzenia trybu postepowania o
zamowienie publiczne.

Przygotowanie i przedstawienie do zatwierdzenia: ogtoszen o wszczeciu
postepowania w sprawie zamoéwienia publicznego, zaproszen do sktadania ofert,
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.

Sporzadzenie protokotéow z postgpowart o zamowienie publiczne wraz z
wszystkimi wymaganymi zatgcznikami.

Przygotowanie zawiadomien o wyborze oferty i ogtoszen o wynikach
postepowania.

Przygotowanie uméw w sprawie zaméwier: publicznych.

Przygotowanie innych  dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postgpowania o zaméwienie publiczne wynikajgcych z przepiséw ustawy pzp.
Cztonkowie Komisji po publicznym otwarciu ofert przed rozpoczeciem prac
sktadajg o$wiadczenia zgodnie z art. 17 ust. 2 pzp. Kierownik zamawiajgcego
moze zgdac od cztonka Komisji ztozenie o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 17
ust. 2a pzp.

Do szczegétowych zadar Komisji nalezy:

Zapoznanie si¢ z dokumentacja dotyczacg danego zamoéwienia publicznego.
Otwarcie i publiczne odczytanie ofert.
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Dokonanie badania i oceny ofert.
Przedstawienie Wéjtowi Gminy propozycji:

a) Woyboru najkorzystniejszej oferty;

b) Wykluczenia wykonawcy;

c) Odrzucenia oferty.
Wystepowanie do Woéjta Gminy z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o
udzielenie zamowienia.
Komisja ma obowigzek w przypadku zaistnienia przestanek wynikajgcych z:
Art. 24 ustawy pzp — wystgpi¢ do Wéjta Gminy z wnioskiem o wykluczenie
wykonawcy z postepowania i odrzucenie ztozonej przez niego oferty.
Art. 26 ust. 11 3 i 3a— wezwa¢ wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej
oceniona, do ztozenia w okreslonym terminie aktualnych na dzieri ztozenia
oSwiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktorych mowa w
art. 25 ust. 1 i art. 25a ust. 1 ustawy pzp.
Art. 26 ust. 2f — jezeli jest to niezbedne zamawiajgcy moze na kazdym etapie
postepowania wezwa¢ wykonawcéw do ztozenia wszystkich lub niektérych
oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych, ze nie podlegajg wykluczeniu,
spetniajg warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji, a jezeli zachodzag
uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio o$wiadczenia lub
dokumenty nie sg juz aktualne, do zlozenia aktualnych o$wiadczen Iub
dokumentoéw.
Art. 87 ust. 1 — zazada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert.
Art. 87 ust. 2 — poprawi¢ w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie ora omyiki
rachunkowe w obliczeniu ceny.
Art. 89 ust. 1 i art. 90 ust. 3 i 4 — wystgpi¢c do Wéjta Gminy z wnioskiem o
odrzucenie ztozonej przez wykonawce oferty.
Art. 90 ust. 1 — zwréci¢ sie do wykonawcy o udzielenie wyjasnien dotyczacych
elementow oferty majgcych wptyw na wysoko$¢ ceny.
Art. 93 ust. 1, 1a, 1b, 1d, — wystapic do Woéjta Gminy z wnioskiem o
uniewaznienie postepowania o udzielenie zamdéwienia.
Art. 93 ust. 2 — wystgpi¢ do Wéjta Gminy z wnioskiem o uniewaznienia w czesci
postgpowania o udzielenie zaméwienia, przepis pkt 8) stosuje sie odpowiednio,
jezeli zamawiajgcy dopuscit mozliwosé sktadania ofert czesciowych.
W przypadku nieobecnoéci podczas posiedzenia Komisji ktéregos z jej cztonkéw,

obowigzki nieobecnego czionka Komisji przejmujg pozostali cztonkowie. Do
przeprowadzenia posiedzenia Komisji niezbedna jest obecno$é¢ co najmniej trzech
czionkéw Komisji. W razie nieobecnosci przewodniczacej Komisji lub sekretarza Komisji
ich obowigzki przejmuje czionek Komisji wyznaczony przez Wéjta Gminy.




