Zarzgdzenie Nr 65/2018
Wéjta Gminy Gruta
z dnia 11 grudnia 2018 roku
w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywéw i pasywow
w Urzedzie Gminy Gruta za 2018 rok

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2018 r., poz. 994, 1000, 1349 i poz. 1432) oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o
rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r., poz. 395, 398, 650 i poz. 1629) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ roczna inwentaryzacje aktywow i pasywow w Urzedzie Gminy w Grucie
wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2018 roku

1. ‘W drodze spisu z natury:
- zapasy materialéw — (arkusze spisowe);
- S$rodki pienigzne w kasie (protokét kontroli kasy);
- czeki i weksle obce (protokét kontroli kasy);
- druki $cistego zarachowania (protokét kontroli kasy);
- gwarancje bankowe, ubezpieczeniowe stanowigce zabezpieczenie nalezytego wykonania
robot (arkusze spisowe);
- aktywa bedace wilasnoscig innych jednostek powierzone Urzedowi Gminy w Grucie do
uzywania (arkusze spisowe).
2. W drodze potwierdzenia sald:
- srodki pienigzne na rachunkach bankowych;
- kredyty bankowe i pozyczki;
- wyemitowane obligacje;
- udzielone pozyczki,
- posiadane akcje i udziaty w spétkach;
- naleznodci (za wyjatkiem tytuléw publicznoprawnych, naleznosci watpliwych i spornych,
naleznosci wobec pracownikdw i 0séb nie prowadzacych ksigg rachunkowych);
- wiasne sktadniki aktywéw powierzone innym jednostkom.
3. W drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych z ksiagg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i stanem rzeczywistym:
- wartosci niematerialne i prawne;
- grunty;
- Srodki trwate do ktorych dostep jest znacznie utrudniony;
- udziaty w spétkach kapitatlowych;
- $rodki pienigzne w drodze;
- naleznosci sporne i watpliwe;
- naleznosci i zobowiazania publicznoprawne;
- naleznosci i zobowiazania wobec pracownikdw;
- rozrachunki z osobami nie prowadzacymi ksiag rachunkowych;
- rozliczenia migdzyokresowe;
- fundusze wiasne, fundusze specjalne;
- Srodki trwate w budowie (inwestycje rozpoczete).



§ 2. Wecelu przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje Komisje Inwentaryzacyjna w
nastgpujacym skiadzie:

1. Marta Twardochleb - Przewodniczacy Komisji

2. Iwona Ruson - Cztonek

3. Magdalena Wrzos- Czionek

§ 3. Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram stanowigcy zatacznik do
zarzadzenia.

§ 4. Cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej zobowigzani sa do:

Przeprowadzania inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych;
Przestrzegania og6lnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji;

Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych;

Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji;

Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej Skarbnikowi Gminy Gruta w terminie
do 25 stycznia 2019 r.
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§ 5. Czionkowie Komisji Inwentaryzacyjnej sg odpowiedzialni za wtasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 6. Odpowiedzialnym za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci
inwentaryzacyjnych jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.
§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 65/2018

Wojta Gminy Gruta

z dnia 11 grudnia 2018 r.

Harmonogram rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow

za 2018 rok

Lp. Przedmiot inwentaryzacji Termin wykonania
1. Srodki pienigzne w kasie, czeki i weksle obce, druki $cistego 31.12.2018 .
zarachowania
2. Gwarancje bankowe, ubezpieczeniowe stanowigce zabezpieczenie 31.12.2018r.
nalezytego wykonania robét
3. Zapasy 31.12.2018 .
4. Aktywa bgdace wilasnoscia innych Jednostek powierzone Urzedowi 31.12.2018 . -
Gminy w Grucie do uzywania 07.01.2019 .
5. Srodki pienigzne na rachunkach bankowych 31.12.2018 . -
10.01.2019 .
6. Kredyty bankowe i pozyczki, wyemitowane obligacje, udzielone 31.12.2018 . -
Pozyczki, posiadane akcje i udziaty w spotkach 15.01.2019r.
e Naleznosci i wlasne skiadniki aktywéw powierzonych innym 31.12.2018 . -
jednostkom 15.01.2019r.
8. [Wartosci niematerialne i prawne, grunty i srodki trwafe do ktérych dostep|  31.12.2018 . -
Jest znacznie utrudniony 15.01.2019 .
9. | Udzialy w spétkach kapitatowych, srodki pieniezne w drodze, naleznosci 31.12.2018 r. -
sporne i watpliwe, naleznosci i zobowigzania publicznoprawne, 15.01.2019 .
naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw, rozrachunki z osobami
nie prowadzacymi ksiag rachunkowych, rozliczenia miedzyokresowe,
fundusze wiasne, fundusze specjalne, $rodki trwale w budowie
[inwestycje rozpoczete)
10. | Protokét koricowy z przeprowadzonej inwentaryzacji 25.01.2019r.
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