Gmina Gruta
Gruta 244, 86-330 Gruta

Znak sprawy: ZP.271.12.2019.EK

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapraszam do ztozenia oferty na zadanie pn.:
»dostawa toneréw, tuszy oraz innych materiatléw eksploatacyjnych do drukarek

komputerowych i kserokopiarek w 2019 roku”

1. Dane dotyczace Zamawiajacego

Urzad Gminy w Grucie

Gruta 244

86-330 Gruta

tel. 56.4683121, faks 56.4683188, mejl: gruta@gruta.pl, www.gruta.pl

NIP 8762443622

2. Tryb udzielenia zamoéwienia
Zamawiajgcy zamierza udzieli¢ zamoéwienia w trybie art. 4 pkt 8 z dnia 29 stycznia 2004r.
— Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zmianami).

3. Opis przedmiotu zamoéwienia i inne postanowienia.

1. Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa tonerdw, tuszy oraz innych materiatéw
eksploatacyjnych do drukarek komputerowych i kserokopiarek zgodnie z zatgcznikiem do
formularza ofertowego.

2. W koszt dostawy nalezy wliczy¢ koszt transportu, opakowania oraz inne koszty wykonania
zamoéwienia.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo ograniczenia przedmiotu umowy w zakresie ilosciowym
i asortymentowym, w przypadku gdy z powodéw ekonomicznych, biezgcych potrzeb lub innych,
nie bedzie to lezato w interesie Zamawiajgcego.

4. Zamoéwienie bedzie realizowane w miare potrzeb - na telefoniczne lub inne wczeséniej
ustalone zgtoszenie Zamawiajgcego, najp6zniej na 3 dni robocze przed planowanym terminem

dostawy.
5. Dostawy towaru moga by¢ realizowane jedynie w godzinach pracy Zamawiajgcego

W obecnosci przedstawiciela wyznaczonego przez Zamawiajgcego.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji towaru pod wzgledem ilosciowym
i jakosciowym. W przypadku wystgpienia niezgodnosci z dokumentacjg towar nie bedzie
przyjety przez Zamawiajgcego albo odestany na koszt Wykonawcy.

7. Towar powinien by¢ dostarczony z dokumentem gwarancyjnym.

8. Rozliczanie dostaw bedzie sie odbywato fakturami VAT, przy czym termin ptatno$ci wynosit
bedzie 21 dni od daty dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego poprawnie wystawionej faktury.
9. Istotne postanowienia umowy zawiera Zatgcznik nr 2.

4. Wymagany termin wykonania umowy
dostawy bedg realizowane w od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2019 .
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5. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis dokonywania oceny spetniania tych

warunkow i kryterium oceny wyboru najkorzystniejszej oceny

1) Ztozenie oferty na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zapytania

Ofertowego, wraz z zatgcznikiem do formularza ofertowego.

2) Odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci

gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenciji,
wystawiony nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

3) Zitozenie dokumentu, ze oferent posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej

dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

4) Dokumentu z pkt 2 nie potrzeba przedkfada¢ jezeli mozna go otrzymac z ogélnodostepne;j

strony internetowej bedacej autoryzowang witryng organu uprawnionego. W takim
przypadku nalezy wskazac¢ adres internetowy witryny.

5) Wymaga sie od Wykonawcy doswiadczeniem popartym co najmniej 5 letnim stazem na

rynku.

5) Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana wg formuty

~Spetnia / nie spetnia”. Nie wykazanie spetnienia chociazby jednego z warunkéw skutkowac
bedzie wykluczeniem Wykonawcy z udziatu w postepowaniu.

6) Kryterium oceny wyboru najkorzystniejszej oferty: cena — 100 pkt.

wzor:

Liczba punktow = ( Cmin/Cof ) * 100 pkt.

gdzie:

Cmin - najnizsza cena sposrod wszystkich ofert
Cof - cena podana w ofercie

6. Sposob porozumiewania sie z pracownikami Zamawiajacego, uprawnionymi do
bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami
Zamawiajgcy upowaznia do bezposredniego kontaktowania sie i do udzielania wyjasnien:

- sprawy merytoryczne: Pawet Tomaszewski tel. 531 831 060, e-mail: informatyk@agruta.pl

- sprawy proceduralne: Edward Kalinski tel. 56.4683121, e-mail: przetargi@gruta.pl

7. Opis sposobu przygotowywania oferty

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej na maszynie
do pisania, komputerze lub recznie dtugopisem (pismem czytelnym),
kazda strona oferty musi by¢ parafowana przez osobe upowazniong do podpisywania oferty
(czyste strony nie muszg by¢ parafowane),
kazda poprawka w ofercie musi byé parafowana przez osobe upowazniong
do podpisywania oferty,
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w ktérej musi by¢ zaoferowana tylko jedna
ostateczna cena,
oferta musi by¢ ziozona Zamawiajacemu w zaklejonym, nienaruszonym opakowaniu
Z nhapisem:

yoferta na dostawe toneru — ZP.271.12.2019.EK. Nie otwiera¢ przed 27.03.2019.”
Tre$¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego. Zamawiajgcy zaleca
wykorzystanie formularza przekazanego przez Zamawiajgcego stanowigcego zatgcznik
do zapytania ofertowego.
W przypadku, gdy Wykonawca jako zatgcznik do ofert dotgczy kopie jakiego§ dokumentu,
kopia ta winna by¢ potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe podpisujgcy oferte.
Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego osobiscie lub przesta¢ pocztg, na adres
siedziby Zamawiajgcego:
Gmina Gruta, Gruta 244, 86- 330 Gruta,
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is

Y

9) Urzad Gminy jest otwarty w godzinach od 7:00 do 15:00 od pn. do $rody, od 7:00 do 16:00
w czwartki i od 7:00 do 14:00 w piatki; w dni robocze,
10) Oferty niekompletne, nieczytelne lub ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

8. Termin skiadania ofert
Oferte nalezy ztozy¢ do 27 marca 2019 roku do godz. 15:00.

9. Kryteria oceny ofert i wybor oferty najkorzystniejszej
Jedynym kryterium oceny jest cena — 100%.

10. Termin zwigzania z ofertg
14 dni od terminu sktadania ofert.

11. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze

oferty w celu zawarcia umowy
Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zaméwienia publicznego w terminie zwigzania z oferta.

12. Uniewaznienie przetargu
Zamawiajgcy moze w dowolnej chwili zamkng¢ postepowanie bez dokonania wyboru.

13. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1),
dalej ,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Gmina Gruta. Obstuge Gminy Gruta
prowadzi Urzgd Gminy w Grucie, Gruta 244, 86-330 Gruta;

2. na mocy art. 37 ust. 1lit. a) RODO Administrator (Wéjt Gminy) powotat Inspektora
Ochrony Danych (IOD) Pana Pawta Tomaszewskiego. Z IOD mozna kontaktowaé sie pod
adresem mail: informatyk@gruta.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego na ,dostawa toneréw, tuszy
oraz innych materiatébw eksploatacyjnych do drukarek komputerowych i kserokopiarek w 2019
roku” (znak sprawy: ZP.271.12.2019.EK) prowadzonym w trybie art. 4 pkt 8 ustawy Pzp;

4. odbiorcami Pana/Pani danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz 96 ust. 3 ustawy Pzp;

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

6. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
8. posiada Pani/Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (przy
czym
korzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postepowania o
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Las

udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie

niezgodnym z
ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow);

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
(przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

9. nie przystuguje Pani/Panu:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

14. Zalaczniki:

1) Zatgcznik nr 1 - Formularz Ofertowy z zatgcznikiem;
2) Zatgcznik nr 2 - Istotne postanowienia umowy
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