ZARZADZENIE NR 45/2019
WOJTA GMINY GRUTA

zdnia 07 maja 2019 r.
W sprawie wyznaczenia kierownika kancelarii specjalnej

Na podstawie art. 43 ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji niejawnych
(Dz.U.z2019r., poz. 742 ze zm.)

zarzadzam co nastepuje:

§1
1. Na wniosek Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych na kierownika kancelarii specjalnej
w Urzedzie Gminy Gruta wyznaczam pana Mariusza Maciejewskiego. Funkcja ta bedzie petniona
réwnoczesnie z dotychczas zajmowanym stanowiskiem.

§2
1. Kierownik kancelarii specjalnej podlega bezposrednio Petnomocnikowi ds. Ochrony Informaciji
Niejawnych, kieruje kancelarig specjalna, ktéra ewidencjonuje wptyw, wytwarzanie, przekazywanie,
przechowywanie i wysylanie dokumentéw niejawnych.
2. Kierownik Kancelarii Specjalnej sprawuje bezposredni nadzér nad obiegiem dokumentow
niejawnych w Urzgdzie Gminy Gruta.
3. Szczegdlowy zakres zadan Kierownika Kancelarii Specjalnej okreslony zostanie w zakresie
czynnosci.

§3
1. Przekazanie kancelarii specjalnej wraz z dokumentami odbedzie sig¢ po przeprowadzeniu komisyjnego
przegladu dokumentéw niejawnych majgcego za zadanie ustalenie zgodnosci stanu faktycznego ze
stanem ewidencyjnym.

§4

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

A4 T
‘/Mo%g‘g.
rkowski

mgr Waldemar Ku



