ZARZADZENIE NR 19/2021
Wojta Gminy Gruta
z dnia 17 lutego 2021 roku

w sprawie powolania Stalej Komisji Przetargowej i okreslenia jej Regulaminu Pracy

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r., poz.
713 z p6zn. zm.) w zwiazku z art. 53 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. poz. 2019 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1
1. Powoluje Stata Komisj¢ Przetargowa w nastepujacym skladzie:
1) Sabina Kaminska - przewodniczaca
2) Elwira Nowaczek - zastgpca przewodniczacej
3) Celestyna Cichocka - czionek
4) Beata Bielik - cztonek
5) Aleksandra Karpus - cztonek
6) Renata Kurkus - cztonek
7) Marta Wierzbicka - czionek
8) Edward Kalinski - cztonek
9) Pawet Tomaszewski - cztonek
10) Mateusz Koztowski - cztonek
11) Bartosz Mazepa - czlonek

§2

Stala Komisja Przetargowa dziata¢ bedzie zgodnie z Regulaminem Pracy Statej Komisji
Przetargowej, stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§3

1. Nadaje si¢ Regulamin, w ktérym okresla si¢ organizacje, skfad, tryb pracy i zakres obowigzkéw
cztonkéw Komisji.
2. Regulamin stanowi zatgcznik do zarzadzenia.

§4

Kontrol¢ nad realizacjg zarzadzenia powierzam Zastepcy Wéjta Gminy Gruta.

§5
Traci moc zarzadzenie Nr 9/2018 Wéjta Gminy Gruta z dnia 16 lutego 2018 r. w sprawie powotania statej

komisji przetargowej oraz okreslenia organizacji, skladu, trybu pracy i zakresu obowigzkéw cztonkéw
komisji przetargowe;j.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
P
f 1T 7
o , (// 7/‘. (ﬂ///( (3 .
e‘,sﬁ' m aldemar Kurkowski
A\ Q Y:“
&
A% R\ o
& v
o \EX\ N






Zalacznik

do zarzadzenia nr 19/2021
Wéjta Gminy Gruta

z dnia 17 lutego 2021 r.

REGULAMIN PRACY
STALEJ KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1

1. Regulamin okresla organizacje, oraz kompetencje i tryb pracy Statej Komisji Przetargowe;j,
dalej zwang ,Komisja”, powotanej dla przygotowania i przeprowadzenia postepowan
o udzielenie zamoéwien publicznych, oraz zakres obowigzkoéw cztonkéw Komisji.

2. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem jej powotania.

3. Komisje obowigzujg przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zmianami), zwanej dalej ,,ustawg Pzp” oraz
przepisow aktéw wykonawczych wydanych na podstawie ustawy Pzp i postanowienia
Regulaminu.

4. Komisja jest zespolem pomocniczym Zamawiajgcego, powotanym do oceny wnioskéw
o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu lub ofert, oraz do dokonywania innych,
powierzonych przez kierownika zamawiajgcego, czynno$ci w postepowaniu lub zwigzanych
Z przygotowaniem postgpowania.

5. Komisja jest zobowigzana do przeprowadzenia postepowania sprawnie, bez zbednej zwioki,
W SposOb przejrzysty oraz zgody z przepisami.

6. Komisja nie moze dokonywaé czynnosci innych niz okre§lone w ustawie lub niniejszym
Regulaminie.

§2

1. Komisja dziala w co najmniej trzyosobowym sktadzie.

2.Wyznaczenie os6b do skladu Komisji nastepuje w szczegblnosci z uwzglednieniem
odpowiednich kwalifikacji w zakresie znajomosci zagadnieni dotyczacych przedmiotu danego
zamoOwienia oraz przepiséw Prawa zaméwien publicznych.

3. W sklad Stalej Komisji Przetargowej wchodzi:

- Przewodniczacy Komisji,

- Zastepca Przewodniczacego Komisji,

- Czlonkowie.

§3

1. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy lub jego zastepca, a podczas ich nieobecnosci
wyznaczona przez jednego z nich osoba.

2. Cztonkowie Komisji wykonujg czynno$ci zlecone im przez przewodniczacego lub jego
zastepce.

3. Cztonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci, kierujac sie
przy tym wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.
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§4

Do zadan przewodniczacego i jego zastepcy nalezy w szczeg6lnosci:

1) udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkéw zamdwienia, po otrzymaniu
ich od wiasciwego merytorycznie pracownika Urzedu;

2) odbieranie o$wiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art.
56 ust. 2 lub 3 ustawy Pzp zlozonych przez czlonkéw Komisji oraz inne osoby wykonujgce
czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia, po stronie
zamawiajgcego, lub mogace wplyna¢ na wynik tego postepowania lub udzielajgce zamOwienia;
3) niezwloczne informowanie Wéjta o osobach wylaczonych z postepowania oraz o mozliwosci
lub koniecznosci uzupelnienia sktadu Komisji;

4) wyznaczanie terminéw i uczestniczenie w posiedzeniach Komisji, w tym przede wszystkim na
otwarciach ofert;

5) podziat prac migdzy cztonkéw Komisji;

6) biezace relacjonowanie Wojtowi przebiegu postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego;

7) informowanie Wéjta o problemach zwigzanych z pracami Komisji lub zastrzezeniach
zglaszanych przez poszczegélnych cztonkéw Komisji;

8) zamieszczanie ogloszen w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Grucie (BIP),
w Biuletynie Zaméwien Publicznych (BZP) lub przekazywanie ich Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej do publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej (Dz. Utz UE),
w zaleznosci od wartosci zamdwienia;

9) zamieszczanie ogloszen, specyfikacji warunkéw zaméwienia oraz innych dokumentéw
1 informacji zwigzanych z postgpowaniem na stronie internetowej Urzedu;

10) prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

§5

Przewodniczacy Komisji, jego zastgpca lub wskazana przez jednego z nich osoba,
przygotowujgc postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego, w szczegdlnoscei
przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Woéjta:

1) propozycje wyboru trybu udzielania zaméwienia wraz z uzasadnieniem;

2) projekt specyfikacji warunkéw zamowienia, zaproszenia do udziatu w postepowaniu,
zaproszenie do skladania ofert albo zapytania o ceng, po uprzednim otrzymaniu niezbednych
informacji i dokumentéw, a w szczegélnosci opisu przedmiotu zamoéwienia, wymagan
merytorycznych od odpowiedzialnego merytorycznie za realizacje zaméwienia pracownika
Urzedu;

3) ogloszenia wymagane dla danego trybu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;
4) projekty innych dokumentéw, w szczeg6lnosci wyjasnien, informacji, zawiadomien
1 wezwan.

§6

Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego:
1) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje prowadzenie
takich negocjacji;



2) dokonuje otwarcia ofert;

3) ocenia spelnienie warunkéw stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do Wojta
o wykluczenie wykonawcdw, jesli ich nie spetniajg;

4) wnioskuje do Wéjta o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych w ustawie Pzp;

5) ocenia oferty pod wzgledem merytorycznym i formalnym;

6) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie indywidualnej oceny
ofert bgdZ wystepuje o uniewaznienie postgpowania;

7) przyjmuje i analizuje wnoszone odwotania oraz przygotowuje projekty odpowiedzi;

8) przy zastosowaniu opisanych kryteriow sporzadza zbiorcze zestawienie oceny ofert
z pisemnym uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej oferty.

§7

Jezeli dokonanie oceny ofert wymaga wiadomosci specjalnych, Wojt na wniosek kazdego
z cztonkéw Komisji moze zasiegna¢ opinii biegtych.

§8

Ocene ofert oraz propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty przewodniczacy Komisji lub jego
zastepca przedstawia Wojtowi lub osobie upowaznionej przez niego do prowadzenia
postepowania.

§9

Komisja przygotowuje tres¢ ogloszenia o wynikach postgpowania i niezwlocznie powiadamia
otym wszystkich wykonawcéw oraz podaje je do publicznej wiadomosci poprzez
opublikowanie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Grucie pod adresem
internetowym: www.bip.gruta.akcessnet.net >Zamowienia Publiczne> Postgpowania o wartosci
réwnej lub powyzej 130 tys. zt (od dnia 01.01.2021.); wybraé rok; wybra¢ postgpowanie.

§ 10
W sprawach nieobjetych regulaminem maja zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r. (Dz. U. poz. 2019 r. z p6zn. zm.).






