§rodowiskowy Dom Samopomocy

Dabrawka Krolewska 1, 86-330 Meino
' NIP: 876 246 27 95
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Kierownik Srodowiskowego Domu Samopomocy w Dabréwce Krolewskiej
Oglasza nabor na wolne stanowisko

Glowny Ksiegowy Srodowiskowggo Domu Samopomocy

. Nazwa i adres jednostki: Srodowiskowy Dom Samopomocy w Dabrowce

Kroélewskiej, Dabrowka Krolewska 1, 86-330 Melno
Stanowisko: Gléwny Ksi¢gowy

. Wymagania:

Wymagania niezbedne okreSlone w ustawie z dnia 21 listopada 2008 .
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282 z p6zn. mian.) tj.:
posiadanie obywatelstwa polskiego;

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych;

korzystanie z pelni praw publicznych;

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne;

posiadanie minimum 3-letniej praktyki w ksiegowosci;

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku;

nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

znajomos¢ zasad ksiegowoSci budZetow:aj, planu kont i klasyfikacji budzetowej oraz
zasad gospodarki finansowej jednostek budzetowych i dyscypliny finansow
publicznych;

umiejetnos¢ obshugi programow ksiggowych, w szczegdlnosci systemu Vulcan:
znajomos¢ ustawy o rachunkowosci, o finansach publicznych, przepiséw z zakresu

ubezpieczen spolecznych i prawa podatkowego;




4. Zakres pracy:

1) prowadzenie rachunkowosci jednostki;

2) wykonywanie dyspozycji $rodkami pienigznymi;

3) sporzadzanie miesiecznych, kwartalnych, potrocznych i rocznych sprawozdan
budzetowych i finansowych;

4) kontrola dokumentow ksiggowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym oraz
nanoszenie klasyfikacji budzetowej, dekretacja i ksiggowanie dowodow ksiggowych;

5) naliczanie wynagrodzen, sporzadzanie dokumentacji do ZUS i Urzedu Skarbowego
oraz wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z polityka pfacowa;

6) nadzor nad biezaca realizacja budzetu jednostki 1 przestrzeganie dyscypliny
finansowej;

7) prowadzenie ewidencji wartosciowej i ilosciowej majatku (prowadzenie ksiggi
inwentarzowej jednostki, umarzanie érodkow trwatych, rozliczanie inwentaryzacji);

8) opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych wydawanych przez Kierownika
jednostki dotyczacych prowadzenia jednostki;

9) prowadzenie ksiag rachunkowych Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
jednostki;

10) praca na programach: finansowo-ksiegowy i kadrowo-placowy Vulcan, Platnik
i innych niezbednych do prowadzenia rachunkowosci jednostki;

11) wykonywanie innych nie wymienionych wyzej zadan, ktoére na mocy prawa lub
przepisow wewnetrznych wydanych  przez Kierownika jednostki naleza do
kompetencji Glownego Ksiggowego;

12) wspotpraca ze Skarbnikiem Gminy.

5. Warunki Pracy:

1) Zatrudnienie na podstawie umowy 0 pracg W wymiarze czasu pracy 25 etatu —
przewidywane zatrudnienie: pazdziernik 2021 r.;

2) Praca przy komputerze;

3) Czas pracy 16 godzin tygodniowo;

4) Budynek $rodowiskowego Domu Samopomocy jest przystosowany do osob

niepelnosprawnych;



5) W miesiacu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0s0b niepelnosprawnych w jednostce w rozumieniu ustawy o rehabilitacji zawodowe;j

1 spofecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych byt nizszy niz 6%.

6. Wymagane dokumenty:

1) Zyciorys (CV)

2) List motywacyjny; "

3) Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie;

4) Kserokopie dokumentow potwierdzajacych wymagane wyksztalcenie (dyplomy,
Swiadectwa);

5) Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy i dodatkowe kwalifikacje;

6) Podpisana klauzula informacyjna stanowiaca zalacznik do niniejszego ogloszenia;

7) Wlasnorgcznie podpisane o$wiadczenie o:
- niekaralnosci;
- 0 posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych;
- 0 stanie zdrowia umozliwiajgcym wykonywanie obowiazkow;
- 0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych — wg zalaczonego wzoru;

8) Dokument potwierdzajacy niepelnosprawno$¢ (jesli kandydat taki posiada).

Kserokopic dokumentow wymienionych w pkt 6 powinny by¢ przez Kandydata

‘poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem.

7. Termin i miejsce skladania dokumentow:
1) Dokumenty nalezy zlozy¢ osobiscie lub przesta¢ na adres: Srodowiskowy Dom
Samopomocy w Dabrowce Krolewskiej, Dabrowka Krolewska 1, 86-330 Mekno

w nieprzekraczalnym terminie do 24 wrzesnia 2021 r. do godziny 12,00. Dokumenty,

ktére wptyng po tym terminie oraz dokumenty niekompletne nie bedg rozpatrywane.

2) Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,Nabor na
stanowisko -~  Gléwny Ksiegowy  Srodowiskowego Domu Samopomocy
w Dagbrowce Krolewskiej™.

3) Nie ma mozliwosci sktadania dokumentéw drogg elektroniczng.



8. Inne informacje:

1) , Postgpowanie konkursowe przeprowadzi Kierownik Srodowiskowego Domu
Samopomocy w Dgbréowce Krolewskice;.

2) Wytypowani kandydaci zostang powiadomieni o terminie i miejscu rozmowy
kwalifikacyjne;j.

3) Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Gminy Gruta oraz na tablicy ogtoszen Srodowiskowego Domu
Samopomocy w Dabrowce Krolewskiej.

4) Zastrzega si¢ mozliwos¢ odwotania naboru bez podania przyczyny.




