Zarzadzenie Nr 104
Woéjta Gminy Gruta
z dnia 31.12.2021 roku

w sprawie okreslenia sposobu dokonywania odpiséw aktualizujacych wartosé naleznosci.

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2, w zwigzku z art. 35b i 35¢ ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz.U. 21994 r. Nr 121, poz. 591) oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek  budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.
22020 1., poz. 342) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

Ustala si¢ nastgpujace zasady dokonywania odpiséw aktualizujacych naleznosci:

1. Odpiséw aktualizujgcych warto$¢ naleznosci dokonuje si¢ w przypadkach okreslonych
w art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci, uwzgledniajgc stopien prawdopodobienstwa
ich zaptaty, w odniesieniu do:

1) naleznosci od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci — do
wysoko$ci naleznosci nieobjgtej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci,
zgloszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postgpowaniu upadtosciowym,

2) naleznosci od dtuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci,
jezeli majatek diuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postgpowania
upadtosciowego — w pelnej wysokosci naleznosci,

3) naleznoéci kwestionowanych przez dtuznikéw oraz z ktérych zaplatg dtuznik zalega,
a wediug oceny sytuacji majatkowej i finansowej dluznika splata naleznosci w umowne;j
kwocie nie jest prawdopodobna — do wysokosci niepokrytej gwarancjg lub innym
zabezpieczeniem naleznosci,

4) naleznosci stanowigcych rédwnowartos¢ kwot podwyzszajacych naleznosci,
w stosunku do ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego — w wysokosci tych
kwot, do czasu ich otrzymania lub odpisania,

5) naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobienistwa niesciagalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem
prowadzonej dzialalnosci lub strukturg odbiorcéw — w wysokosci wiarygodnie
oszacowanej kwoty odpisu, w tym takze ogdlnego, na niesciagalne naleznosci.




2. Odpisy aktualizujgce nalezno$ci w ust. 1 pkt 1-4 ustala si¢ indywidualnie dla
poszczegblnych nalezno$ci lub kontrahentéw na podstawie przeprowadzonej analizy
sytuacji kontrahentéw, ktéra powinna uwzgledniaé przyczyny zwloki, ewentualne
problemy finansowe dtuznika, posiadane zabezpieczenie.

Odpisu dokonuje si¢ stosujac zatgcznik nr 1.

3. Nie podlegaja odpisowi aktualizujacemu naleznosci zabezpieczone hipotekg lub
zastawem skarbowym.

4. Zawysoki stopien prawdopodobienstwa nie$ciggalnosci, o ktérym mowa w ust. 1
pkt. 5 przyjmuje si¢, w szczeg6lnosci, negatywny wynik postepowania egzekucyjnego w
stosunku do catosci lub czgsci naleznosci.

5. Ustala sie metode wyceny nalezno$ci z uwagi na ich przedziat czasowy, zaleznie od
okresu zalegania z platnoscig w miesigcach. Zasad¢ powyzsza stosuje si¢ m.in. oplat za
wode i odprowadzanie $ciek6w, czynszu za najem i dzierzawe, z tyt. sprzedazy oraz
pozostatych nalezno$ci:

1. do 1 roku zalegania z ptatno$cig — bez odpisu aktualizujacego,
2. powyzej 1 roku do 3 lat — odpis aktualizujacy w wysokosci 50% naleznosci
3. powyzej 3 lat — odpis aktualizujacy w wysokosci 100% naleznosci

6. Odpisu, o ktorym mowa w ust. 5 dokonuje si¢ wg zalacznika nr 2 do niniejszego
zalgcznika lub na podstawie wykazu wygenerowanego z programu zawierajgcego imig i
nazwisko dtuznika oraz kwote nalezno$ci gléwnej wraz z odsetkami, uzupelnionego
informacjg o tgcznej wysokosci odpisu aktualizujgcego nalezno$¢ gtéwna oraz wysokosci
odpisu aktualizujacego odsetki wg odpowiedniej stawki odpisu. Wykaz diuznikéw
generowany jest na kazdy przedziat czasowy wyszczegolniony w ust. 5.

4. Nie stosuje si¢ zasady okreslonej w ust. 3 do nizej wymienionych naleznosci:

1) naleznosci z tytulu trwatego zarzadu, uzytkowania i uzytkowania wieczystego
nieruchomosci, przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnoscei,
naleznosci roku biezacego i zalegle — odpis aktualizujacy w wysokosci 100% naleznosci,

2) naleznosci do dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub upadlosci oraz naleznosci
spornych kwestionowanych przez dtuznikéw dochodzonych na drodze sadowej — odpis
aktualizujacy w wysokosci 100% naleznosci.

5. Szacowanie kwoty odpisu naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych
o0 znacznym stopniu prawdopodobienstwa nie$ciagalnosci, w przypadku uzasadnionych
rodzajem prowadzonej dzialalnosci lub strukturg odbiorcéw nastgpuje zgodnie
Z ponizszymi zasadami:



6.

7.

10.

11.

1) zidentyfikowane naleznosci,

2) ocena stopnia prawdopodobienstwa Sciggalnosci,

3) ustalenie wysokosci odpisu aktualizujgcego w przypadku stwierdzenia znacznego
stopnia prawdopodobienstwa niesciggalnosci,

4) zaewidencjonowanie odpisu aktualizujagcego w ksiggach rachunkowych.

Czynnosci wymienione powyzej dokonuja pracownicy prowadzacy ewidencje
poszczegdlnych rodzajéw naleznosci w oparciu o posiadang dokumentacje w zakresie
prowadzonej windykacji, ktérag uzupelnia si¢ o dokumenty zawierajgce przestanki
uzasadniajace dokonanie odpisu aktualizujgcego.

Odpiséw aktualizujagcych warto§¢é naleznosci danego roku obrotowego dokonuje sie w
terminie do konca miesigca lutego roku nastepnego, wg stanu na dzien 31 grudnia kazdego
roku. Jednakze majac na uwadze zasade ostroznej wyceny, odpisy aktualizujgce wartos¢
naleznosci powinny réwniez uwzgledniaé te przyczyny ich dokonania, ktére wystapily po
dniu bilansowym, ale zostaly ujawnione do dnia sporzadzenia bilansu np. zgon
kontrahenta, postanowienie o upadtosci.

Podstawa ujecia odpiséw aktualizujgcych warto$é naleznosci w ksiegach rachunkowych
jest wystawiony dokument wewnetrzny — ,Polecenie ksiggowania” w oparciu o
wyliczone wartosci okreslone w zatacznikach do niniejszego zarzadzenia.

. Dokonane odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci majg znaczenie wylgcznie dla celow
bilansowych. Dokonanie odpiséw aktualizujagcych warto§¢ naleznosci nie ma zadnego
wplywu na warto$¢ naleznosci wykazywanych w ksiegach rachunkowych. Naleznos¢
nadal bedzie figurowaé na koncie 221 i bedzie podlegaé wykazaniu w sprawozdaniu
budzetowych Rb-27S.

. Dokonane odpisy aktualizujagce warto$¢ naleznosci beda pomniejszane o warto$é
otrzymanych wplywéw z tytulu naleznosci (rozwigzane). Nalezno$ci umorzone,
przedawnione lub niesciggalne zmniejszajg dokonane uprzednio odpisy aktualizujgce ich
warto$¢ (wykorzystane).

Dokonanie odpiséw aktualizujagcych warto$¢ naleznosci nie zwalnia od dzialan
zmierzajgcych do wyegzekwowania tych nalezno$ci.

Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci:

1) z tytuhu dochodéw budzetowych bedg zaliczane do kosztow finansowych,

2) z tytutu rozchod6éw budzetu bedg zaliczane do wynikow na pozostatych operacjach
niekasowych,

3) na rzecz innych jednostek obcigzaja zobowigzania wobec tych jednostek.



§ 2.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§3.

Traci moc zarzadzenie nr 69/2018 W¢éjta Gminy Gruta z dnia 31.12.2018 r.

§4

Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.

Zup. WPJTA
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