Zarzadzenie Nr 91/2022
WOJTA GMINY GRUTA
z dnia 22 listopada 2022 roku
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywéw
w Urzedzie Gminy Gruta za 2022 rok

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku (t.j. Dz.U. z
2021 r. poz. 217 ze zm.) oraz Zarzadzenia Nr 84/2021 Wéjta Gminy Gruta z dnia 13.10.2021
r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci zarzgdzam, co nastepuje:
§1. Przeprowadzi¢ roczng inwentaryzacje aktywow i pasywow w Urzedzie Gminy w Grucie
wg. stanu na dzien:
1. W drodze spisu z natury na dzien 31 grudnia 2022 r.:

- zapasy (arkusze spisowe);

- druki $cistego zarachowania (arkusze spisowe);

- gwarancje bank6w, ubezpieczeniowe stanowigce zabezpieczenie nalezytego

wykonania robot (arkusz spisowe);

- aktywa bedace wlasnoscia innych jednostek powierzone Urzedowi Gminy w Grucie

do uzywania (arkusze spisowe);

- Srodki pienig¢zne w kasie (arkusze spisowe);

- srodki trwale i wyposazenie znajdujace si¢ poza terenem strzezonym (laptopy,

telefony komorkowe).

2. W drodze potwierdzenia sald:
- Srodki pieni¢zne na rachunkach bankowych;
- kredyty bankowe i pozyczki,
- udzielone pozyczki;
- posiadane akcje i udziaty w spétkach;
- naleznosci (za wyjatkiem tytulow publicznych, naleznosci watpliwych i spornych,
naleznosci wobec pracownikéw i 0s0b nie prowadzgcych ksigg rachunkowych);
- wlasne skfadniki aktywdw powierzone innym jednostkom.

3. W drodze weryfikacji na ostatni dzien roku kalendarzowego poprzez poréwnanie
danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i stanem rzeczywistym:

- wartosci niematerialne 1 prawne;

- grunty oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomosci (w tym prawo uzytkowania

wieczystego)

- $rodki trwate do ktdrych dostep jest znacznie utrudniony;

- §rodki pieniezne w drodze;

- nalezno$ci sporne i watpliwe;

- naleznosci i zobowigzania publicznoprawne;

- naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow;

- naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych;

- rozliczenia migdzyokresowe przychodéw i kosztéw;

- fundusze wlasne, fundusze specjalne;

- §rodki trwate w budowie (inwestycje rozpoczete)

Inwentaryzacje w drodze weryfikacji nalezy przeprowadzi¢ nie p6zniej niz do 85 dnia

po dniu bilansowym.



§2. 1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w
nastgpujagcym sktadzie:
1) Magdalena Wrzos — Przewodniczacy Komisji
2) Marta Twardochleb — Czlonek
3) Emilia Zebrowska — Cztonek
2. Inwentaryzacjg¢ w drodze spisu z natury dokonuja cztonkowie Komisji
3. Inwentaryzacje w drodze potwierdzenia sald dokonuja pracownicy Referatu Finansowo-
Ksiggowego zgodnie z harmonogramem i sporzadzaja odpowiedni protokét.
4. Inwentaryzacj¢ w drodze weryfikacji i poréwnania danych z ksiag rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami zrédtowymi dokonujg cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjne;j
wraz z pracownikami merytorycznymi odpowiednich referatow. Wyniki weryfikacji ujmuje
si¢ w odpowiednich protokotach.

§3. Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram stanowiacy zatgcznik do
zarzadzenia.

§4. Cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej zobowigzani sa do:

- przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych;
- przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji;

- przekazania w terminie do 20 stycznia 2023 r. protokotu rozliczen wynikéw inwentaryzacji i
roznic inwentaryzacyjnych (dot. §1. pkt.1).

§5. Czlonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej sg odpowiedzialni za wlasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym.

§6. Odpowiedzialnym za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci
inwentaryzacyjnych jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyijne;.

§7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik do Zarzagdzenia Nr 91/2022

Wéjta Gminy Gruta
z dnia 22 listopada 2022 r.
Przedmiot Sposéb Wg stanu Osoby Terminy
inwentaryzacji | przeprowadzenia | na dzien | odpowiedzialne | wykonania
inwentaryzacji
Gwarancje bankowe, Spis z natury 31.12.2022r. Komisja 31.12.2022 r.
ubezpieczeniowe inwentaryzacyjna
stanowiace
zabezpieczenie
nalezytego wykonania
robot
Zapasy Spis z natury 31.12.2022r. Komisja 31.12.2022 r.
inwentaryzacyjna
Aktywa bedace Spis z natury 31.12.2022 r. Komisja 31.12.2022 .
wlasnoscia innych inwentaryzacyjna
jednostek powierzone
Urzgdowi Gminy w
Grucie do uzywania
Druki Scistego Spis z natury 31.12.2022 r. Komisja 31.12.2022 r.
zarachowania inwentaryzacyjna
Srodki pienigzne w Spis z natury 31.12.2022 r. Komisja 31.12.2022 r.
kasie inwentaryzacyjna
Srodki trwate i Spis z natury 31.12.2022 r. Komisja 31.12.2022 1.
Wwyposazenie inwentaryzacyjna
znajdujagce si¢ poza
terenem  strzezonym
(laptopy, telefony
komoérkowe).
Srodki pieniezne na Uzyskanie pisemnego | 31.12.2022 r. Pracownicy do 16.01.2023 r.
rachunkach potwierdzenia salda Referatu
bankowych, kredyty Finansowo-
bankowe i pozyczki Ksiggowego
oraz udzielone
pozyczki
Posiadane  akcje i | Uzyskanie pisemnego | 30.11.2022r. Pracownicy do 16.01.2023 r.
udzialty w spétka potwierdzenia salda Referatu
Finansowo-
Ksiegowego
Naleznosci cywilno- | Uzyskanie pisemnego | 30.11.2022r. Pracownicy do 16.01.2023 r.
prawne od | potwierdzenia salda Referatu
kontrahentow Finansowo-
prowadzacych ksiegi Ksiggowego
rachunkowe
Inwestycje — $rodki Weryfikacja 31.12.2022r. Komisja do 31.01.2023 r.
trwale w budowie inwentaryzacyjna +
Pracownicy
merytoryczni
Wiasne sktadniki | Potwierdzenie salda | 30.11.2022r. Komisja do 16.01.2023 r.
aktywéw powierzone inwentaryzacyjna +
innym jednostkom Pracownicy
merytoryczni
Wartosci Weryfikacja 31.12.2022 . Komisja do 31.01.2023 r.
niematerialne i prawne inwentaryzacyjna +




Pracownicy

merytoryczni
13. | Grunty i $rodki trwale Weryfikacja 31.12.2022 r. Komisja do 31.01.2023 r.
do ktérych dostep jest inwentaryzacyjna +
znacznie utrudniony Pracownicy
merytoryczni
14. | Srodki  pienigzne w Weryfikacja 31.12.2022 1. Komisja do 23.03.2023 r.
drodze, naleznosci sporne inwentaryzacyjna +
i watpliwe, nalezno$ci i Pracownicy
zobowigzania Referatu
publicznoprawne, st -
naleznosci i p
zobowigzania wobec Ksiggowego
pracownikéw, naleznos$ci
i zobowiazania wobec
oséb  nieprowadzacych
ksiggi rachunkowe,
rozliczenia
miedzyokresowe
15. | Fundusze wiasne, Weryfikacja 31.12.2022 1. Komisja do 23.03.2023 r.
Fundusze socjalne inwentaryzacyjna +
Pracownicy
Referatu
Finansowo -

Ksiegowego




