Zarzadzenie Nr 23/2023
Wojta Gminy Gruta
z dnia 22 lutego 2023

w sprawie sposobu postepowania w Urzedzie Gminy Gruta przy zatatwianiu spraw z zakresu
dziatalnosci lobbingowej

Na podstawie art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalnoéci lobbingowej w procesie
stanowienia prawa ( Dz.U .z 2017 r. poz. 248) zarzadza sie co nastgpuje:

§1

Zarzadzenie okresla szczegotowy sposob postepowania pracownikdéw Urzedu Gminy Gruta , zwanego
dalej ,Urzedem”, przy kontaktach podejmowanych przez podmioty wykonujace zawodowaq
dziatalno$é¢ lobbingowg lub realizujace czynnosci wchodzace w jej zakres bez wpisu do rejestru
podmiotéw wykonujacych zawodowg dziatalnos¢ lobbingowa, dotyczacych przedktadania w formie
pisemnej lub ustnej wnioskow zmierzajacych do wywarcia wptywu na organy wtadzy gminy w
procesie stanowienia prawa , w tym réwniez sposdb dokumentowania podejmowanych kontaktéw.

§2

Koordynatorem wystgpieri kierowanych do Urzedu, w zwiazku z realizowang dziatalnoscig
lobbingowa, jest referat organizacyjny Urzedu — stanowisko do spraw obstugi Rady Gminy , wtasciwy
w sprawach koordynacji spraw kierowanych do Urzedu w zwigzku z realizowang zawodowa
dziatalnoscig lobbingowg, zwany dalej ,,stanowiskiem”.

§3

Wystgpienia, o ktérych mowa w § 2, mogg mie¢ w szczegdlnosci forme:

1) wniosku o podjecie okreslonej inicjatywy uchwatodawczej;

2) opinii na temat proponowanych rozwigzan prawnych, zawierajacej symulacje skutkéw ich
wdrozenia;

3) propozycji odbycia spotkania w celu omodwienia okredlonej kwestii uregulowanej prawnie lub
wymagajgcej takiej regulacji;

4) zgtoszenia zainteresowania pracami nad projektem uchwaty lub projektem zarzadzenia zwanych
dalej , projektem”

§4
1. Po wplynieciu wystgpienia od podmiotu wykonujgcego dziatalnos¢ lobbingowg, komérka wtasciwa:
1) rejestruje wystapienie i date jego wptywu do Urzedu;
2) sprawdza, czy podmiot od ktdrego pochodzi wystapienie jest wpisany do rejestru podmiotow
wykonujgcych zawodowa dziatalnosé lobbingowa;
3) dokonuje weryfikacji wystgpienia z punktu widzenia wiasciwosci Urzedu;
4) przekazuje sprawe do zatatwienia wiasciwemu merytorycznie referatowi Urzedu Gminy;
5) przesyta do referatu odpowiedzialnego za zamieszczanie materiatdw w Biuletynie Informacji
Publicznej informacje o wystgpieniu, ze wskazaniem podmiotu, od ktérego ono pochodzi, tresci
wystgpienia oraz podmiotdw, na rzecz ktdérych jest ono realizowane - celem umieszczenia
w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Gruta.



3. W przypadku, gdy wystagpienie pochodzi od podmiotu niewpisanego do rejestru podmiotéw
wykonujgcych zawodowg dziatalno$¢ lobbingows, traktuje sie je tak jak petycje lub wniosek w
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz.U. z 2022 r. poz. 2000), chyba ze ma forme zgtoszenia, o ktérym mowa w § 3 pkt 4.

§5
1. Wiasciwy referat Urzedu Gminy Gruta , w zaleznoéci od przedmiotu wystgpienia podmiotu
wykonujgcego dziatalnos¢ lobbingowa, udziela odpowiedzi na pismie albo wyznacza termin spotkania
w celu oméwienia zagadnien zawartych w tym wystapieniu.
2. Przebieg spotkania, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w formie notatki stuzbowej.
3. W przypadku zgtoszenia, o ktérym mowa w § 3 pkt 4, wiaéciwy referat moze réwniez
ustosunkowac sig do propozycji w nim zawartych poprzez ich uwzglednienie w projekcie uchwaty lub
projekcie zarzadzenia , lub w razie ich nieprzyjecia - poprzez wyjasnienie przyczyn takiego stanowiska
w odpowiedniej czesci uzasadnienia tego projektu.

§6

1. Wiasciwy referat Urzedu Gminy przesyta koordynatorowi wystapied informacje o sposobie
zatatwienia sprawy przedstawionej w wystgpieniu podmiotu wykonujacego dziatalnoé¢ lobbingowsa,
skierowang do tego podmiotu, obejmujaca:

1) opis sposobu uwzglednienia propozycji zawartych w wystapieniu;

2) przyczyny ich nieprzyjecia.

§7

1. Koordynator wystgpieri prowadzi ewidencje spraw zatatwianych na podstawie wystgpien
podmiotow wykonujgcych dziatalnos¢ lobbingowg, ktérej wzér jest okreélony w zatgczniku do
zarzadzenia.

2. W ewidencji zamieszcza sie:

1) dane podmiotu, od ktérego pochodzi wystgpienie;

2) numer wpisu w rejestrze podmiotow wykonujgcych zawodowg dziatalno$¢ lobbingowa - jezel
podmiot jest wpisany do tego rejestru;

3) date wptywu wystapienia do Urzedu Gminy Gruta;

4) okreslenie przedmiotu wystgpienia, w tym postulowanych w nim rozwigzan;

5) wskazanie podmiotéw, na rzecz kt6rych dziatalno$¢ lobbingowa jest wykonywana;

6) opis sposobu zatatwienia sprawy, ze wskazaniem wiasciwego referatu;

7) dokumenty, o ktérych mowa w art. 15 ustawy.

§8

Koordynator wystapieri opracowuje do korica lutego kazdego roku informacje o dziataniach
podejmowanych wobec Wdjta Gminy Gruta i Rady Gminy Gruta w roku poprzednim przez podmioty
wykonujgce zawodowa dziatalno$¢ lobbingowg, o ktérej mowa w art. 18 ustawy. Informacja ta,
podlega udostgpnieniu w Biuletynie Informacji Publicznej urzedu.

§9 7

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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